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QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN TAP POAN C.E.O



CHUONG |
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi dleu chinh: Quy ché noi bd vé quan tri Cong ty cd phan Tap doan
C.E.O (sau day goi tit la “Quy ch& ) quy dinh cac néi dung v€ vai tro, quyén va nghia
vu cua DPai hoi dong cb dong, Hoi dong quan tri, Téng Giam ddc; trinh ty, tha tuc hop
Pai hoi dong cb dong; dé cu, ing cu, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi
dong quan trj, Ban Kiém soat, Tong Giam dbc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai
Diéu 1¢ cong ty va cac quy dinh hién hanh khac cta phap luat.

2. DPbi tugng ap dung: Quy ché nay duoc ap dung cho cac thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban Kiém soat, Tong Giam ddc va nhitng ngudi lién quan.
Piéu 2. Giai thich tir ngir
1. Trong Quy ché nay nhimng tir ngit dudi day sé& dugc hiéu nhu sau:
a. “Céng ty”, “Tap doan CEO”, “Tap doan” 1a Cong ty c¢b phan Tap doan C.E.O;

“Quan tri Cong ty” 1a hé théng cac quy tac dé dam bao cho Cong ty dugc dinh
hu:c'rng di€u hanh va dugc kiém soat mot cach cé hi€u qua vi quyen loi cia cd dong,
Cong ty va nhirng nguoi lién quan dén Cong ty;

“DHPCD” 1a Pai hoi dong c6 dong cua Cong ty;

“HPQT” 1a Hoi ddng quan tri cua CONg ty;

“BKS” 1a Ban Kiém soat ciia Cong ty;

“KSV” 1a Kiém soét vién

“TGP” 1a Tong Giam dbc Cong ty;

“UBCKNN” 13 Uy ban Chung khoan Nha nuéc;

i. “SGDCK” 13 S& Giao dich Chtrng khoan noi c¢b phiéu Cong ty dugc niém yét;
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j. “Nguoi diéu hanh Cong ty” la Tong Giam déc, Pho Tong Giam dbc, Ké toan
truéng va chire danh khac (néu co) theo quyét dinh ctia Hoi dong quén tri Cong ty;

k. “Nguoi phu trach quan tri Cong ty” la nguoi c6 trach nhiém va quyén han
duoc quy dinh tai Chuong IX Quy ché nay;

l. “Ngudi c6 lién quan” 1a ca nhén, t6 chirc duoc quy dinh tai Khoan 23 Diéu 4
Luat Doanh nghi¢p va Khoan 46 Dic¢u 4 Luat Chirng khodn;

m. “Ngudi ndi bo” 1a ca nhan, td chic duoc quy dinh tai Khoan 45 Diéu 4 Luat
Chung khoan;

n. “Diéu 1¢ Cong ty” 1a Piéu 1& t6 chirc va hoat dong ctia Tap doan CEO;

0. “Luat Doanh nghiép” 1a Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay
17/6/2020;

p. “Luat Ching khoan” 1a Luat Chting khoan sé 54/2019/QH14 ngay
26/11/2019;

2. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu dén mot hodac mot s6 diéu khoan hoac



van ban phap ludt s& bao gdm ca nhitng stra d6i bd sung hodc vin ban thay thé vin
ban do.

3. Cac tir hodc thuat nglt khong duge dinh nghia trong Quy ché nay (néu khong
mau thuan véi cha thé hodc nglt canh) s€ c6 nghia tuong tu theo quy dinh tai Luat
Doanh nghi¢p va Luat Chirng khoan.

Piéu 3. Cic nguyén tic quan tri Cong ty

Nhiam dam bao Cong ty duoc diéu hanh va kiém soat mot cach hiéu qua, vi
quyeén lgi ctia ¢6 dong, Cong ty va nhitng nguoi lién quan dén Cong ty, cong tac quan
tri CONg ty phai dam bao cac nguyén tac sau:

1. Tuan thu phéap luat va Diéu 1¢ Cong ty;

2. Pam bao co ché quan tri, dleu hanh hi¢u qua va hudng t61 ap dung cac thong
1¢ t6t nhat va chuan muc qudc té vé quan tri cong ty dai chiung quy mé 16n;

3. Dam bao hiéu qua hoat dong cua HDQT, BKS va Nguoi diéu hanh; nang cao
trach nhiém ciia Hoi dong quan tri ddi véi Cong ty va co dong;

4. Pam bao quyén loi ctia ¢6 dong va nhiing ngudi co lién quan;
5. Pam bao dbi xir binh dang gifta cac co dong;
6. Minh bach hoat dong cua Cong ty, dam bao viéc cung cap thong tin quan
trong mot cach day du, chinh xac va kip thoi.
CHUONG Il
DAl HOI PONG CO PONG

Dieu 4. Quyén va nghia vu cta c6 dong

Co dong c6 day du cac quyén va nghia vu theo quy dinh ctia phap luat va Piéu
1¢ Tap doan. Ngoai ra, c6 dong cua Cong ty con c¢d cac quyén sau day:

1. Quyén duoc déi xtr binh dang. Mdi c6 phan cta cung mot loai déu tao cho ¢
dong so hitu cac quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Trudng hop Cong ty c6 cac
loai ¢6 phan wu dai, cic quyén va nghia vy gan hen v6i cac loai ¢6 phan wu dai phai
dugc PHPCP thong qua va cong bd dy du cho co dong.

2. Quyén dugc tiép can diy du thong tin dinh ky va thong tin bit thudng do
Cong ty cong bo theo quy dinh cua phap luat.

3. Qu}{én dugc bao vé cac quyén, lo1 hop phap cua minh; dé nghi dinh chi, hiry
bo nghi quyét, quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri theo quy dinh
cua Luat Doanh nghiép.

Diéu 5. Vai tro, quyén va nhiém vu ciia Pai hi dong c6 dong

1. Quyén va nhiém vy cia PHDPCD Cong ty tuan thu theo quy dinh ctia phap
luat va bi€u 1¢ Cong ty.

2. PHDCD la co quan quyét dinh cao nhat ciia Cong ty, bao gom tit ca cac cd
dong c6 quyén bi€u quyet, hoat dong thong qua cudc hop PHDCD va thoéng qua viée
lay y kién bang van ban.

3. Quyét dinh cua PHDCD chi c6 gia tri khi dugc cic cd dong hodc ngudi



dugc uy quyén thong qua theo quy dinh tai Piéu 18 Cong ty.
Piéu 6. Cudc hop PHPCP

Cudc hop DPHDCD cua Cong ty duoc thyc hién theo quy dinh cua Luat Doanh
nghiép va Diéu 1¢ Cong ty, cu thé nhu sau:

1. Hop PHDCD thudng nién: PHPCD thudng nién duoc t6 chirc mdi nim 01
(mot) 1an do HPQT triéu tap trong thoi han 04 (bon) thang ké tir ngay két thiic nam tai
chinh. HPQT quyét dinh gia han hop PHPCP thudng nién trong truong hop can thiét,
nhung khong qua 06 thang ké tir ngay két thuc nim tai chinh. Hop PHDCD bit
thuong: DPHDBCD bét thuong duogc triéu tap trong mot ) truong hop nhét dinh duoc
quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

2. Cuoc hop BPHBCD c6 thé duoc to chirc theo hinh thirc hoi nghi tryc tiép, truc
tuyén, hodc hinh thirc héi nghi truc tiép két hop voi truc tuyén hoac hinh thirc dién tir
khac theo quyét dinh ctia HPQT hodc khi xay ra cac su kién bat kha khang nhu: thién
tai, chién tranh, dich bénh, khing bd, bao loan, cac quy dinh han ché/cAm tir co quan
Nha nude ¢ tham quyén .... lam anh huéng dén viéc t6 chirc PHDPCP theo hinh thirc
hoi nghi truc tiép.

Trong truong hop HPQT quyét dinh triéu tap to chirc hop PHPCD theo cac
hinh thtrc nhu quy dinh néu trén, HDQT chiu trach nhiém ban hanh va coéng boé Quy
ché t6 chure hop, biéu quyét tai PHDPCD theo hinh thic hop tuong ung.

3. Cac truong hop hop PHDCD khéc va ndi dung lién quan thuc hién theo quy
dinh cua Luat Doanh nghiép va Dicu I¢ Cong ty.

Diéu 7. Thi tuc triéu tap va ding ky hop PHPCD

1. Danh sach c6 dong c6 quyén du hop PHPCD dugc lap khong qua 10 (mudi)
ngay trudc ngay gui thong bao moi hop.

2. Cong ty cong bd thong tin vé viéc 1ap danh sach cd doéng co quyén tham du
hop DHDCD t6i thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cung.

3. Thong bao mdi hop PHPCP duoc giri cho tat ca cac co dong co quyén tham
du hop vé1 ndi dung va theo phuong thure, thot gian duge quy dinh tai Diéu 1€ Cong ty.

4. Cac co dong co quyén tham dy hop DPHDCD theo quy dinh cua phap luat va
Diéu 1é Cong ty co thé truc tiép tham du hodc iy quyen cho dai dién ctia minh tham
du. Viéc uy quyén duogc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 16 Cong ty.

5. Vao ngay t6 chirc hop PHPCPD, Cong ty thuc hién thu tuc ding ky C6 dong
cho cac Co dong hodc dai dién theo iy quyen c6 quyen du hop c6 mat.

6. Cb dong, nguoi dai dién theo uy quyén cua cd dong dén sau khi cudc hop da
khai mac c6 quyén diang ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyet tai Dai
hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khong cé trach nhiém dirng Dai hoi dé cho ¢6 dong
dén mudn dang ky va hiéu lyc ctua nhirmg ndi dung da dugce biéu quyét trudc do khong
thay doi.

Pi¢u 8. Picu kién tién hanh, thii tuc va trinh ty tién hanh hop PHPCP

- 1. DPHDCD dugc tién hanh khi c6 s6 ¢o dong du hop dai dién trén 50% tong so
c0 phan c6 quyén bi¢u quyet. Truong hop khong cd du so6 luong dai bi€u can thict de



tién hanh dai hoi thi s& duoc thuc hién theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu
1¢ Cong ty.

2. Thong bao moi hop duge gui tdi cac cd dong co quyén tham dy PHPCP
cham nhét 21 (hai muoi mot) ngay trudc ngay khai mac dai hoi, Chu tich HDQT chiu
trach nhiém chi dao va dam bao cac bo phan lién quan da hoan thanh viéc guri thong
bao mdi hop va tai liéu hop PHPCD theo diing quy dinh cua Diéu 16 Cong ty (Riéng
thong tin lién quan dén cac tng vién thanh vién HPQT, BKS, truong hop da xac dinh
dugc Gng cir vién, thi phai giri t6i thiéu 10 (muoi) ngdy truéc ngay khai mac
DbHDCD).

3. Truong hop cudc hop lan thir nhat khong dii diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai muyc (1) néu trén thi thong bao moi hop lan thtr hai dugc giri trong thoi han 30
ngay, ké tir ngay dy dinh hop lan thir nhat. Cudc hop PHDPCP lan tht hai dugce tién
hanh khi c6 s6 Co dong du hop dai dién tir 33% tong sd phiéu bicu quyét trd 1én;

4. Truong hop cudc hop lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai muc (2) néu trén thi thong bao moi hop lan thir ba phai dugc gui trong thoi han 20
ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir hai. Cugc hop PHDCD lan thit ba duoc tién hanh
khong phu thudc vao tong s phiéu biéu quyét cua cac Co dong dy hop.

5. Cb dong hoac nhom co dong s¢ hiru tir 05% tong s6 co phan pho thong cia
Cong ty c6 quyén dé xuét cac van dé dua vao chuong trinh hop PHDCD theo quy dinh
cua Piéu 1¢ Cong ty. Trudong hop dugc dua vao chuong trinh hop BPHDPCD, cac dé
xuét ndy chi duoc chinh thirc bd sung vao chuong trinh va nodi dung cudc hop sau khi
da duoc PHPCPD chap thuan.

6. Chu tich HDQT hodc ngudi tridu tap hop PHPCP c6 quyén tir chdi nhimng
de xuat lién quan dén khoan 5 Diéu nay trong cac truong hop sau:

a. Dé xuat duoc giri dén khong dung thoi han hodc khong di, khong dung noi
dung;

b. Vao thoi diém dé xuét, c6 dong hodc nhom cod dong khong co du trén 05% cod
phéan pho thong; hoac

c. Van dé dé xut khong thudc pham vi tham quyén cia PHPCP.
Diéu 9. Thi tuc thio luin va biéu quyét tai PHPCD

1. HDQT hodc ngudi triéu tap cudc hop PHDCD sap xép chuong trinh nghi su,
bb tri dia diém, thoi gian hop 1y dé thao ludn va biéu quyét ting van dé trong chuong
trinh hop PHPCP theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Piéu 1é Cong ty.

2. DHDCD thao luan va biéu quyét ting van dé trong ndi dung chuong trinh
dudi su dleu khlen cua Chu toa theo the thirc quy dinh tai Bleu 1¢ Cong ty. S6 phiéu
biéu quyét cua mdi c6 dong biéu quyét bang sd c¢d phan ma cb dong so hitu hodc duoc
ngudi uy quyén dai dién so hiru.

3. BHDCD jbéu ban kiém phiéu voi sb luong theo dé nghiqcﬁa Chﬁ toa cp@g
h(_)p. Ban ki€m phi€u lam viéc theo su chi dao ctia Chu tga. Ban kiérp phiéu co thé dé
xuat Chu toa thanh 1ap bo phan gitp viéc d€ ho trg cong tac kiém phiéu.

4. Két qua kiém phiéu s& dugc cong bd tai PHDCD phu hop v6i Quy ché t0
chitc PHDCD cua méi ky hop.



5. Cong ty co thé ap dung cong nghé thong tin hién dai dé co dong co thé tham
du va phat bleu ¥ kién tai cudc hop bHDCD t6t nhat. Cong ty gui thong bao va hudng
dan c6 dong vé cach thirc biéu quyét thong qua hop truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc
hinh thtrc dién tir khac theo quy dinh tai Diéu 144 Luat Doanh nghiép va Diéu 1é Cong
ty kém theo Thong bao mdi hop PHPCP cho mdi ky hop c6 ap dung cac hinh thic
nay.

Diéu 10. Bién ban hop PHPCD

1. Cudc hop PHDCD duge Thu ky cudc hop ghi chép, 1ap bién ban va ghi
thanh bién ban cua Cong ty. Chu toa cir mot hodc mdt s6 ngudi lam Thu ky 1ap bién
ban cudc hop PHDCD.

2. Bién ban duoc lap bang tiéng Viét, phai 1ap xong va thong qua trude khi bé
mac cudc hop.

3. Trudong hop Chu toa, Thu ky tir chbi ky bién ban hop thi bién ban nay co
hiéu luc néu duoc tit ca cac thanh vién khac cia HPQT tham du hop ky va c6 day du
ndi dung theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty. Bién ban hop ghi rd viéc Chu toa, Thu ky
tir chéi ky bién ban hop.

4. Chu toa va Thu ky cudc hop hodc nguoi khac ky tén trong bién ban hop phai
lién ddi chiu trach nhiém veé tinh trung thuc va chinh xac cua ndi dung bién ban. Bién
ban hop DPHPCD phai dugc cong bd trén website ciia Cong ty trong thoi han 24 gio ké
tir khi bién ban dugc thong qua.

5. Bién ban BPHDCD dugc coi 1a bé@ng ching xac thue vé nhirng cong viéc di
dugc tien hanh tai PHDPCD trur khi ¢ y kién phan do6i v€ ndi dung bién ban duoc dua
ra theo dung thu tuc quy dinh trong vong 10 ngay ké tir khi guri bién ban.

Pi¢u 11. Thi tuc ldy y kién c6 dong bing vin ban

1. HBbQT quyet dinh viéc lay ¥ kién co dong bang vin ban dé thong qua quyét
dinh cua DPHDCDP bat ctr luc nao néu thiy can thiét vi loi ich cua Cong ty trir nhing
truong hop theo Piéu 1& Cong ty hodc theo quy dinh ciia phap luat khong dugc 13y y
kién c6 dong bang vin ban ma phai té chicc PHPCPD theo quy dinh tai Diéu 1& Cong
ty.

2. Thu tuc va cong bd thong tin vé danh sach co dong dé trién khai lay y kién
bang vin ban thuc hién twong tw nhu thi tuc 14p va cong bd thong tin vé danh sach co
déng c6 quyén du hop PHPCD theo quy dinh tai Diéu 16 Cong ty va quy ché nay.

3. Chu tich HPQT chiu trach nhiém diéu phdi viéc chuan bi phiéu lay y kién,
du thao quyét dinh cua PHDCD va céc tai lidu giai trinh du thdo quyét dinh.

4. Phiéu lay y kién _phai c6 cac ndi dung chu yéu theo quy dinh tai Diéu 16 Cong
ty va dugc giri cho cac co dong theo trinh ty, thi tuc duoc quy dinh tai Dicu 1& Cong
ty.

5. HDQT t6 chirc kiém phiéu va Iap bién ban kiém phiéu duéi sy ching kién
ctia Ban kiém soat hodc cta c6 dong khong nam gilt chuc vu quan 1y Cong ty. Quyet
dinh dugc théng qua theo hinh thirc ay y kién co dong bang van ban phai dugc sb co
dong dai dién trén 50% tong s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét chap thuan va cé gi tri
nhu quyét dinh duoc thong qua tai cudc hop PHDCD.



6. Bién ban lgét qua kiém phiél} phai dugc cong bd trén website caa Cong ty
trong vong 24 gid ke tir khi bién ban két qua ki€ém phiéu dugc thong qua.

Diéu 12. Quyét dinh, Nghi quyét cia PHPCD

1. Quyét dinh, Nghi quyét cia PHDCD duoc théng qua theo quy dinh cia Didu
1¢ Cong ty va co gia tri hiéu luc cao nhat trong Cong ty. Moi bo phan, ca nhin trong
Cong ty (bao gdm ca thanh vién HPQT, thanh vién BKS, thanh vién Ban diéu hanh),
¢ dong (t6 chirc va c4 nhan) déu c6 nghia vy thi hanh.

2. Trong trudng hop vi Iy do thuc té khong thuc hién dugc quyét dinh, nghi
quyét cia PHPCD, HPQT c¢6 thé tryc tiép hoic theo dé nghi ctia ngudi lién quan bao
c4o, trinh DPHDCPD xem xét, sira d6i, bo sung, huy bo quyét dinh da ban hanh cuia minh
tai cudc hop DPHPCD tiép theo hoic hop bt thuong hoic ldy y kién bang vin ban.

3. Bién ban hop PHPCPD, Nghi quyét da dugc thong qua va tai liéu hop c6 lién
quan gtri kém theo thong bao mdi hop phai dugc cong bd thong tin theo quy dinh cia
phap luat vé cong bd thong tin trén thi trudng ching khoan va dugc luu giit tai tru sé
chinh cua Cong ty.

Pi¢u 13. Cach thirc phan ddi, yéu cau hiiy b bién ban, nghi quyét ciia
PHPCP

1. C6 dong biéu quyet phai d6i nghi quyet vé viéc to chuc lai Cong ty hodc thay
d6i quyén, nghia vy cua c6 dong quy dinh tai Piéu 18 Cong ty co quyén yéu cau Cong
ty mua lai ¢6 phan ctia minh theo quy dinh tai Dleu 1¢ Cong ty. Yéu cau phai bang vin
ban, trong d6 néu rd tén, dia chi cua ¢ dong, s6 lwong co phan timg loai, gia du dinh
ban, 1y do yéu cau Cong ty mua lai.

2. Yéu cau Cong ty mua lai ¢ phan phai duoc gui bang vin ban dén Cong ty
trong thoi han 10 ngay ké tir ngay bién ban, nghi quyét cua dai hoi dugce cong bo trén
website cua Cong ty.

3. Trong thoi han 90 ngay, ké tir ngay nhan dugc bién ban hop PHDCD hodc
bién ban ket qua klem phleu lay ¥ kién PHDCD, co dong hodc nhom co dong so hiru
ttr 05% tong sd cb phan phd thong tro 1én ¢6 quyén yéu cau Toa 4n c6 tham quyén
hodc Trong tai xem xét va huy bo quyet dinh cua PHDCD trong cac truong hop theo
quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty. Moi chi phi lién quan dén thi tuc
yéu cau huy bo nghi quyét cia PHDCD s& do ngudi yéu cau tra.

Trong truong hop quy dinh tai khoan 3 Dleu nay, cac nghi quyét d6 van co hiéu lyc thi
hanh cho den khi Toa an, Trong tai c6 quyét dinh khac, trir truong hop ap dung bién
phap khan cip tam thoi theo quyét dinh ctia co quan c6 thdm quyén.

CHUONG Il
HOI PONG QUAN TRI

Diéu 14. Co céu tb chirc va vai tro cia HDQT

1. HDQT la co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nhan danh Cong ty dé
quyét dinh, thyc hién cac quyén va nghia vy cia Cong ty, trir cac quyén va nghia vu
thugc tham quyén DPHDCD.

2. Quyeén va nghia vu cia HPQT duogc quy dinh tai Didu 26 Diéu 1& Cong ty.



3. HDQT bao gé\m cac thanh vién dap Gmg du céac tiéu chuan, diéu kién theo
quy dinh tai Bi¢u 25 biéu 1€ Cong ty.

Diéu 15. Thanh phin va nhiém ky cia thanh vién HPQT

1. S6 lwong thanh vién HPQT 13 05 (nim) thanh vién. Thanh phﬁn‘cﬁa
HDQT, s6 luong thanh vién HPQT ddc 1ap dam bao theo quy dinh tai Diéu 25 Diéu 1€
Cong ty.

2. Nhiém ky cua HPQT la 05 (ndm) ndm. Nhi€m ky cua thanh vién HDQT
theo nhi¢m ky cia HPQT va co thé dugc bau lai véi s 1an khong han ché. Mot ca
nhan chi dugc bau 1am thanh vién doc 1ap Hoi déng quan tri cia mot cong ty khong
qua 02 nhiém ky lién tuc. Thanh vién HPQT c6 thé bi mién nhiém, bai nhiém hoic
dugc DPHPCP bau bd sung hoic thay thé thanh vién bi bai nhiém, mién nhiém trong
thoi han nhiém ky, khi d6 nhiém ky cua thanh vién méi 1a thoi han con lai cua nhiém
ky HPQT. HPQT cua nhiém ky vira két thuc tiép tuc hoat dong cho dén khi HDQT
moi tiép nhan cong viéc.

Truong hop s6 thanh vién HPQT khong du hai phan ba tong s thanh vién cia
nhiém ky thi trong thoi han 60 (sdu muoi) ngay, ké tir ngay khong du sé luong thanh
vién, Cong ty phai bd sung du s6 lwong thanh vién HDQT.

3. HDBQT giao nhiém vu cho mdt hodc mot s6 nhan sy ddm nhén vai trdo Thu
ky HPQT theo quy dinh cua Diéu 1€ Cong ty. Vai tro va nhiém vu cua Thu ky HDQT
do HPQT quy dinh phu hop véi quy dinh cua phap luat.

Piéu 16. Trinh tw va thi tuc dé cir, bAu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién
HDbQT

1. Truéce khi tién hanh hop PHPCD, HPQT thong bao cho cac cd dong co
quyén du hop DHDCB vé sO lugng thanh vién du kién du‘qc bau, bo sung vao HDQT
(trong do du kién s6 lugng thanh vién HDQT doc 1ap); dong thoi thong bao cac diéu
kién, tiéu chuan phai dap tng doi véi cac chuc danh dugc bau dé cac co dong dé cu
nguoi gilt cac chirc danh nay theo quy dinh ctia phép luat.

2. Cb d6ng hodc nhom cbd dong so hitu tir 10% tong sé cd phan phd tro 1én co
quyeén dé ctr cac tng vién HDQT theo quy dinh tai khodn 4 Bic¢u 11 bicu 1¢ Cong ty.

3. Truong hop 5O lugng cac tmg vién HDQT théng qua dé cir van khong du sb

luong can thiét, HDQT c6 thé dé ctr thém tng vién hodc t6 chirc dé cir theo quy ché
duoc Diéu 1é Cong ty quy dinh.

4. Thong tin lién quan dén cc ung vién thanh vién HDQT dugc cong b theo
quy dinh cua phap luét c6 lién quan va quy dinh cia Cong ty vé cong b thong tin.
Thong tin lién quan dén cac ung vién HDQT dugc cong bd bao gdom:

- Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
- Trinh d6 chuyén mon;
- Qua trinh cdng tac;

~  Céc chuc danh quan 1y khac (bao gdém ca chic danh HPQT cua Cong ty
khac);



- Cac loi ich co6 lién quan dén Cong ty va cac bén c6 lién quan cua Cong ty
(néu co);

~  Céc thong tin lién quan khéac (néu co).

5. Céac ung vién HPQT phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh
xac va hop 1y cua cac thong tin ca nhan dugc cong bd, phai cam két thuc hién nhiém
vu mot cach trung thyc, can trong va vi loi ich cao nhét cia Tap doan néu duoc bau
lam thanh vién HDQT.

_ 6. Vige biéu quyét bau thanh vién HDQT duoc thuc hién theo phuong thire bau
don phiéu theo quy dinh tai Diéu 1€ Cong ty va Luat Doanh nghiép.

7. Viéc mién nhiém va bai nhiém thanh vién HPQT dugc thuc hién theo Diéu
1€ Cong ty va cac quy dinh v€ cong bo thong tin ¢6 lién quan cua Diéu 1€ Cong ty.

Piéu 17. Trinh tw, thi tuc t6 chirc hop HPQT

1. HDPQT tb chirc hop it nhéat mdi quy 01 lan theo trinh tu, thu tuc hop HDQT
quy dinh tai Bi¢u 28 Diéu 1€ Cong ty va Quy ché td chirc va hoat dong cuia HDQT.

2. Chuong trinh hop va cac tai liéu lién quan dugc thong bao trude cho cac
thanh vién HPQT theo thoi han quy dinh ctia phap luat, Dicu 1€ Cong ty va Quy ché to
chtrc va hoat dong cia HDQT.

Diéu 18. Nghi quyét, quyét dinh cia HPQT

1. Nghi quyét, wquyé't dinh cia HPQT duoc thong qua theo quy dinh tai Piéu 1¢
Cong ty va Quy ché to churc va hoat dong cua HPQT.

2. Nghi qu’yét,wquyé't dinh cia HPQT phai dugc gui cho BKS dé giam sat va
gtri Tong Giam doc dé biét, thuc hién sau khi ban hanh.

3. Nghi quyét, quyét dinh cia HPQT c6 tinh hiéu lyc cao nhat gitra hai ky hop
DHDCD. Moi bd phén, ¢4 nhan trong Cong ty, ké ca thanh vién HDQT, déu co nghia
vy thye hién. Truong hop thanh vién HDQT yéu cau khoi kién hodc truc tiép khoi kién
d6i Vol nghi quyét, quyét dinh di dugc thong qua thi nghi quyét, quyet dinh bi khéi
kién van tiép tuc duoc thi hanh cho dén khi Toa 4n hodc Trong tai c6 quyét dinh khac.

4. Toéng Giam ddc va/hodc ngudi duge Téng Giam dbc phan cong chi dao chiu
trach nhiém tru6c HDQT vé viée chi dao thyc hién nghiém tac cac ndi dung c6 lien
quan d3 néu tai nghi quyét, quyét dinh cia HPQT. Tong Giam doc _phai bao cao Chu
tich HDQT trong truong hop nhén thiy viéc thuc hién nghi quyét, quyét dinh cua
HDQT trén thuc té tai thoi diém hién tai hodc twong lai c¢6 thé anh hudng bat loi dén
hoat dong kinh doanh cua Cong ty dé HDQT xem xét. Truong hop HDQT khong ban
hanh nghi quyét hoic quyet dinh dé sira doi/thay thé, Tong Giam doc c6 nghia vu tiép
tuc thuc hién nghi quyét, quyét dinh cia HDQT d4 ban hanh.

Piéu 19. Cac Uy ban, Tiéu ban truc thuéc HDQT

1. HDbQT co thé thanh 1ap cac Uy ban/Tiéu ban truc thude dé giup HDQT thyc
hién nhiém vu, quyén han cta minh, bao gdm nhung khong gidi han cac Uy ban/Tiéu
ban sau: Quan 1y rui ro; Nhan sy; Chién lugc va to chire; Kiém toan noi bo;



2. HDQT quyét dinh nhiém vu va quyén han cu thé, sé lugng va tiéu chuan,
diéu kién cua cac thanh vién cua cac Uy ban/Tiéu ban, co ché lam viéc cua cac Uy
ban/Tiéu ban nay phu hop v6i quy dinh cta phép luat va caa Cong ty.

Piéu 20. Nguwoi phu trach quan tri Cong ty

1. HDQT bd nhiém it nhat mot (01) nguoi lam Nguoi phu trach quan tri Cong
ty dé hd tro hoat dong quan tri Cong ty dugc tién hanh mot cach ¢6 hiéu qua. Nhiém ky
ctia Ngudi phu trach quan tri Cong ty do HPQT quyét dinh, t6i da 13 05 (ndm) nim va
6 thé duge bd nhiém lai. Nguoi phu trach quan tri Cong ty co thé kiém nhiém lam Thu
ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luat doanh nghiép.

2. Tiéu chuan, quyén va nghia vy, viéc b6 nhiém va mién nhiém Nguoi phu
trach quan tri Cong ty theo quy dinh tai Diéu 29 Dicu 1¢ Cong ty.

CHUONG IV
BAN KIEM SOAT

DPiéu 21. Co cAu té chire va vai tro cia BKS

1. BKSIa co quan thay mat co dong dé giam sat hoat dong va viéc tuan thu quy
dinh cua phap luat va Piéu 18 Cong ty, cic nghi quyét, quyét dinh cia PHPCPD dbi véi
HPQT, Ban diéu hanh trong viéc quan ly va diéu hanh Cong ty, sy phdi hop hoat dong
gitta BKS vo1 HDQT, TGP va ¢6 dong; chiu trach nhiém trudc phap luat, PHDCD
trong viéc thuc hién quyén va nhi¢ém vu dugc giao. Trong qua trinh thuc hién nhi¢m
vu ctia minh, BKS duoc st dung cac quyén theo quy dinh cua phép luat va Piéu 18
Cong ty.

2. SO luong thanh vién va nhiém ky cua BKS thyc hién theo quy dinh tai Diéu
34 Piéu 18 Cong ty. Truong BKS phan cong cong viéc cho cac thanh vién BKS va
chiu trach nhiém vé toan bo hoat dong cuia BKS.

3. BKS xdy dyng, ban hanh va thyc hién Quy ché t0 chirc va hoat dong cia
minh trén co s¢ nhitng quy dinh c6 lién quan cua phap luat va biéu 1€ Cong ty.
Pi¢u 22. Tiéu chuan va diéu Kién 1am thanh vién BKS

Thanh vién BKS phai dap (mg diy du cic tiéu chuan va diéu kién theo Diéu
1¢ Cong ty va quy dinh cua phép luat c6 lién quan va khong thude cac truong hop sau:

1. Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh ctia Cong ty;

2. La thanh vién hay nhan vién cta cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém
toan céc bao cao tai chinh cia Cong ty trong 03 nam lién trugc do.

Diéu 23. Trinh ty va thi tuc dé cir, bAu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién
BKS

1. Trudc khi tién hanh hop BPHPCD, HDQT thong bao cho cac cd dong co
quyen du hop PHPCP vé s lugng thanh vién du kién duoc bau, bo sung vao BKS;
dong thoi thong bao cac diéu kién, tiéu chuan phai dap ung dbi v6i cac chirc danh

dugc bau dé cac ¢ dong dé ctr nguoi gilt cac chire danh nay theo quy dinh cua phap
luat.
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2. Viée dé cu, ung cu thanh vién BKS dugc thuc hién tuwong tu quy dinh vé dé
ctr, ung cur thanh vién HDQT quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

3. Truong hop sé luong cac tmg vién BKS thong qua dé ctr van khong du sb
lugng can thiét, BKS duong nhiém c6 thé dé cur thém ung vién hodc td chire dé ctr theo
moét s6 co ché do Cong ty quy dinh. Co ché dé ctr hay cach thire BKS dwong nhiém dé
ctr ing vién BKS phai duoc cong bd 16 rang va phai duoc DPHPCD thong qua trude
Khi tién hanh dé cur.

4. Thong tin lién quan dén cac ung vién thanh vién BKS dugc cong b theo quy
dinh cua phap luat ¢6 lién quan va quy dinh ctua Cong ty vé cong bd thong tin. Thong
tin lién quan dén cac ung vién BKS duoc cong bd bao gom:

- Ho tén, ngay thang nam sinh;
- Trinh d6 chuyén mon;
- Qua trinh cdng tac;

- Céc chuc danh quan 1y khac (bao gém ca chirc danh HPQT cta Cong ty
khac);

~  Céc loi ich c6 lién quan dén Cong ty (néu c6);
—  Céc thong tin lién quan khéac (néu co).

5. Cac tng vién BKS c6 cam két biang van ban vé tinh trung thyc, chinh xac va
hop 1y cua cac thong tin ca nhan dugc cong bo, phai cam két thuc hién nhiém vu mot
cach trung thuc, can trong va vi loi ich cao nhat cia Tap doan néu dugc bau lam thanh
vién BKS.

6. Viéc biéu quyet bau thanh vién BKS dugc thyc hién theo phuong thirc bau
don phiéu theo quy dinh tai Diéu I¢ Cong ty va Luat Doanh nghiép.

7. Viéc mién nhiém va bii nhiém thanh vién BKS duoc thuc hién theo Diéu 1é
Cong ty va cac quy dinh vé cong bo thong tin ¢ lién quan ctia Biéu 1€ Cong ty.
Piéu 24. Trinh tw va thi tuc té chirc hop BKS

1. BKS hop dinh ky va bat thuong. Ban kiém soat phai hop tdi thiéu hai (02)
lan mgt nam do Trudéng BKS hodc nguoi tam thoi gilr chic Trudng BKS triéu tap.

2. Cudc hop bat thuong cgla BKS duoc tién hanh theo trinh tu, tha tuc quy dinh
tai Diéu 1€ Cong ty va Quy ché t6 chuc va hoat dong cua BKS.

3. Thong bao moi hop, chuong trinh hop va cac tai li¢u lién quan dugc gui cho
cac thanh vién BKS theo thoi han do phap luat, Biéu 1€ Cong ty va Quy ché to chic va
hoat dong cua BKS Cong ty quy dinh.

4. Truong BKS c6 quyén dé nghi thanh vién HPQT véa/hodc thanh vién Ban
di€u hanh tham gia cudc hop trong truong hop can thiét.

CHUONG V
TONG GIAM POC
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Pieu 25. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Tong Giam doc

1. Téng Giam déc 1a nguoi diéu hanh cao nhét moi hoat dong kinh doanh cua
Cong ty; co toan quyen quyet dinh, thyc hién cac quyén va nghia vy cta Cong ty theo
quy dinh trir nhitng van dé thudc thaim quyén cia PHPCP, HPQT va BKS; chiu sy
giam sat cia HDQT va BKS, chiu trach nhiém tru6c HDQT, PHDCD va phap luat vé
viéc diéu hanh hoat dong hang ngay cua Cong ty va viéc thuc hién cac quyén va nhiém
vu dugc giao;

2. TGD c6 cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai khoan 32.3 Diéu 32 Diéu 1é
Cong ty.

Diéu 26. B6 nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chim dirt hop dong dbi voi
Tong Giam doc

1. Nhiém ky cia TGP khong qué 05 nam va cé thé duoc bd nhiém lai véi sd
nhiém ky khong han ché. TGP duong nhiém hét nhiém ky ma TGD mdi chua dugc bo
nhiém thi nhi¢ém ky ctia TGP duong nhiém s€ dugc kéo dai cho téi thoi diém TGD
méi dugc bo nhiém. TGD phai dap Gng cac tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cua
phap luat va Diéu 1¢ Cong ty;

2. HPQT xem xét va quyét dinh bd nhiém mét trong sb cac thanh vién HDQT
lam TGP hoac nguoi khac 1am TGD theo quy dinh cua phap ludt va quy dinh ndi bd
Cong ty;

3. Viéc ky hop dong lao dong voi TGP thuc hién theo quy dinh cua HPQT va
quy dinh ndi bo ctia Cong ty;

4. Trong trudong hop xét thay can thiét va c6 da co so, HPQT c6 quyén ra quyet
dinh mién nhiém, bai nhiém va chim dat HPLD véi TGP theo quy dinh tai Diéu 18
Cong ty;

5. Tién lwong va loi ich khac cia TGD: TGD duogc tra luong va thuong. Tién
luong va thuong cua TGP do HDQT quyét dinh. Tién luong cua TGD dugc tinh vao
chi phi kinh doanh cua Cong ty theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh
nghi¢p, dugc thé hién thanh muc riéng trong bdo cédo tai chinh hang nam ctua Cong ty
va bdo cdo PHDCD tai cuoc hop PHDCD thuong nién.

CHUONG VI
PHOI HOP HOAT PONG GIUA HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT
VA TONG GIAM bOC
Piéu 27. Nguyén tic phdi hop
HDQT, BKS va TGP phdi hop hoat dong theo cac nguyén tic sau:
1. Luon vi lgi ich chung cua Cong ty.

2. Tuan thi nghiém tic cac quy dinh c6 lién quan cua phap luat, Diéu 1é va cac
quy dinh ndi by ctia Cong ty.

3. Lam viéc véi tinh than trach nhiém cao nhét, trung thyc, hop tac va thuong
xuyén trao doi nham théo gd cac vudng mac, kho khan (néu co).
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Diéu 28. Phéi hop hoat dong giiva HPQT va TGD

1. HDBbQT dam bao moi diéu kién thuan lgi nhat vé co ché, chinh sach, ngué)n
nhan lyc, co s& vat chat dé TGD thuc hi¢n tot nhat viéc diéu hanh, quan ly cac hoat
dong kinh doanh cta Tap doan.

2. TGD c6 trach nhiém chi dao, trién khai thyc hién cac Nghi quyet/quyet dinh
cua HDQT/DHDCD. Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh cac van dé khong c6 loi
cho Tap doan, cac C6 dong, TGP c6 quyén kién nghi HPQT xem xét dé diéu chinh
cho phu hop.

3. TGD co6 trach nhi€ém bao cao HPQT cac véan dé lién quan dén hoat dong diéu
hanh Tap doan va thyc hién cac Nghi quyét/Quyét dinh cia HDQT/DHDCD.

4. TGD va nhimg can bo quan ly khac c6 trach nhiém dam bao dé cac thanh
vién HPQT dugc tiép cén thong tin, bao cao mot cach day du va trong thoi gian sém
nhat.

Picu 29. Phoi hop hoat dong giira HPQT va BKS

1. Chu tich HDQT phai gui thong bao moi hop va cac tai li€u kem theo cho
BKS tham du cac cuoc hop HPQT. Cac thanh vién BKS c6 quyén tham du cac cudc
hop HPQT nhung khong c6 quyén biéu quyét vé€ cac van dé thong qua tai cude hop.

2. HDQT phdi hop va tao diéu kién thuan loi cho cac thanh vién BKS trong qua
trinh thyc hién cac nhi€ém vy, quyén han cua minh.

3. HDQT dam bao tat ca cac Nghi quyét/quyét dinh caa HPQT s& duoc cung
cap cho BKS dong thoi véi cung cap cho thanh vién HPQT.

4. BKS phdi hop va thong tin kip thoi cho HDQT vé két qua giam sat, kiém
toan ndi bd, tham khao y kién cua HDQT do6i véi cac ndi dung bao céo, tai liéu cua
BKS trude khi trinh PHDPCD hodc cung cap/cong bo cho cac don vi bén ngoai Cong
ty.

Diéu 30. Phéi hgp hoat dng giira BKS véi Tong Giam doc

1. Téng Giam ddc co trach nhiém dam bao cho BKS thuc hién cac nhiém vu va
quyén han cua minh theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1€ Cong ty.

2. Tong Giam ddc dam bao quyén duoc tiép can thong tin, tai liéu cua BKS.

3. Céac bao cao ctia TGP trinh HPQT phai dugc gui dong thoi dén BKS cung
thot diém va theo phuong thic nhu giri dén céc thanh vién HPQT .

4. BKS phéi hop va théng tin cho Téng Gidm c”Iéc vé két qua giam sat, két qua
kiém toan ndi by, tham khao y kién cua Tong Giam doc doi vdi cac ndi dung bao cao,
tai liéu cua BKS trudc khi trinh PHDPCD hodc cung cap/cong bd thong tin ra bén
ngoai Cong ty.

CHUONG VII

KHEN THUONG VA KY LUAT POI VOI THANH VIEN HQI PONG QUAN
TRI, BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM POC

Piéu 31. Khen thuwéng
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1. Cac thanh vién HPQT, BKS va TGP c6 thanh tich trong viéc quan tri, diéu
hanh Cong ty va cac nhi¢ém vu khéac dugc giao s€ dugc xem xét, khen thudng theo cac
quy dinh cua Cong ty.

2. Céac hinh thirc khen thudng, tiéu chudn cu thé vé hinh thic khen thuong,
trinh tu, tha tuc khen thuéng s¢ duoc thuc hién theo quy dinh vé thi dua khen thudng
cua Cong ty tai tung thoi diém.

Piéu 32. Ky luat

1. Cac thanh vién HDQT, BKS va TQD trong qua trinh thyc hién nhiém vu cua
minh ma vi pham quy dinh cua phép luat, Di€u 1€ Cong ty va cac quy dinh khac co lién
quan cua Cong ty thi tuy theo tinh chat, mirc d6 va hau qua cia hanh vi vi pham s€ bi
xu 1y ky luat theo quy dinh cua phéap luat va/hodc Cong ty.

2. HDPQT co tham quyen quyet dinh ky luét d6i voi cac chirc danh do HPQT b6

nhiém. Tong Giam dbc co tham quyén quyét dinh ky luat ddi v6i cac chirc danh do
Téng Giam ddc bd nhiém.

3. Nguyén tac xt 1y vi pham ky luat, cac hinh thirc xir 1y vi pham ky luét, trinh
tu, tha tuc x1r Iy vi pham ky luat s€ dugc thuc hién theo quy dinh vé xt Iy ky luat va
trach nhi¢m vat chat ciia Cong ty tai tung thoi diém.

CHUONG VIl
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 33. Hiéu luc thi hanh
1. Quy ché nay gom 8 chuong, 34 Piéu, ¢ hiéu luc ké tir ngdy duoc Pai hoi
dong c6 dong thong qua.

2. HPQT, BKS, TGP chiju trach nhiém trién khai thuc hién Quy ché nay.

3. Nhing n6i dung chwa dugc quy dinh trong Quy ché nay s& duoc 4p dung theo
cac quy dinh cua Dicu 1€ Cong ty va cac quy dinh ctia phéap luat hién hanh.

Trong truong hop c6 sy mau thu?lr} gita quy dinh cua Quy ché nay voi quy dinh
cua bicu 1€ Cong ty vé cung mot van dé thi quy dinh cua DPiéu 1€ Cong ty s€ dugc uu
tién ap dung.

Piéu 34. Sira d6i, bd sung quy ché

Trong qua trinh thyc hién, Cong ty s€ xem x¢ét va tién hanh sira doi, bd sung cac
ndi dung Quy ché cho phu hop thuc t€, dap ing yéu cau hoat dong kinh doanh va tinh
hinh quan tri n6i bo cua Cong ty va trinh PHDCD thoéng qua Quy Ché tai tung thoi
diem.

TM. PAI HOI PONG CO PONG
CHU TICH HPQT

Poan Van Binh
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