CONG TY CO PHAN TAP POAN C.E.O CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poclap — Ty do — Hanh phiic

§6: 2L /2022/NQ-HDQT Ha N¢i, ngay 2 g thang A< nam 2022

NGHI QUYET
Vv thong qua Quy ché Cong bo théng tin

HOI DONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN TAP DPOAN C.E.O

- Can cib Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/0HI14 va cdc vin ban huéng dén thi
hanh,

- Cdn cir Diéu 1é Cong ty ¢o phdn Tdp doan C.E.O;

QUYET NGHI:
Pidu 1: Thong qua va ban hanh “ Quy ché Cong bb thong tin” (Chi tiét kém theo).

Piéu 2: Quy ché cong bd thong tin nay thay thé cho Quy ché céng bb thong tin ban
hanh theo Quyét dinh s 0101/QD- CTHDQT ngay 25/02/2016.

Piéu 3: Céac thanh vién Hoi ddng quén tri, Ban Téng giam dbc va céc Phong/Ban,
don Vi, ca nhdn c6 lién quan chju trach nhi¢m thi hanh Nghi quyét nay. Nghi
quyét ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
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QUY CHE CONG BO THONG TIN

(Ban hanh kém theo Nghi quyét sé .c‘fi,/2022/NQ—HBQTng&ye£§. thdangd£ndm 2022 clia

Héi dong quan tri Céng ty ¢é phan Tdp doin C.E.O)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Dieu 1. Pham vi dieu chinh, doi twgng ap dung

L

Quy ché nay quy dinh vé viéc cdng bo va cung cap thong tin ctia Coéng ty C6 phéan

Tép doan C.E.O trén thi truong chung khoan Viét Nam. Pong thoi, quy dinh viéc phbi hop
gifta cdc Phong/Ban, don vi va ¢4 nhén c6 lién quan trong viéce thuce hién nghia vu céng bd va
cung cap thong tin.
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a.

Déi tuong 4p dung:

Cong ty;

Nguoi ndi b va Nguoi ¢d lién quan ciia Ngudi ndi bd;
CbH dong Cong ty;

Co6 dong 1ém, nhém ngudi ¢6 lién quan s hitu tr 5% (ndm phan tram) tré 1én so6 co
phiéu c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty;

Cd dong, nhom ngudi b lién quan mua vao dé sé hitu tr 5% (ndm phan tram) tré
1én s0 c0 phiéu c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty;

T6 chire, c4 nhan thuc hién chao mua céng khai ¢6 phiéu cua Cong ty;

Cac Phong/ban, cd nhan khac co lién quan dén viéc thuc hién nghia vu céng bo
théng tin.

DPitu 2. Cic chiv viét tit

UBCKNN : Uy ban Chimg khoan Nha nudc
SGDCK : S& Giao dich chimg khoan noi Cong ty thuc hién niém yét
VSD : Trung tam luu ky chimg khoén Viét Nam/Téng cong ty luu

ky va bu trir ching khodn Viét Nam

Céng ty/Tap doan :Coéngty cb phan T4p doan C.E.O

CEO

PDHDCD : Pai hdi dong ¢b dong
HDQT : Hbi ddng quan tri
BKS : Ban kiém soat



TGD
CBTT
BCTC

Luét Doanh nghiép

Luat Chimg khoéan
Nghi dinh 155

Nghi dinh 156

Nghi dinh 128

Thong tu 96

Théng tu 118

Pitu 3. Giai thich tir ngit

: Téng Gidm dbc

: Céng bb théng tin

: Béo céo tai chinh

: Luét doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020.
- Luat chimg khoén s6 54/2019/QI14 ngay 26/11/2019.

: Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cta Luat ching khoén

: Nghi dinh 156/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh pha
quy dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc ching
khoén va thi trudng chimg khodn.

: Nghi dinh 128/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phu
sira ddi, bd sung mot sb didu cia Nghi dinh 156/2020/ND-CP
ngay 31/12/2020 cia Chinh phu quy dinh xtr phat vi pham
hanh chinh trong linh vuc ching khoan va thi truong chimg
khodn.

: Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ctia Bo Tai
chinh huéng din cdng bd théng tin trén thi trudong chimg
khoén.

: Théng tu 118/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cta B Tai
chinh huéng din mot sd ndi dung vé chao ban, phat hinh
ching khoén, chao mua cong khai, mua lai ¢b phiéu, ding ky
Cong ty dai chiing va huy tu cach céng ty dai ching.

1. “Ngudi néi bé” ctia Cong ty 1a cac c4 nhan quy dinh tai diém a khoan 45 Diéu 4

Luét Chung khoéan.

2. “Nguoi co lién quan™ 1a cac c nhén, td chic quy dinh tai khoan 46 Diéu 4 Luat Chimg

khoan.

3. “C6 déng Céng ty” 14 bt ky c4 nhan, t§ chirc nao s hitu tir 1 (mdt) cb phiéu cia
Céng ty trd 1én ¢ tén trong danh sach c¢b déng do VSD lap.

4, “Co dong lon” la cd d@dng s& hitu tir 5% (ndm phén trdm) tro 1€n s6 c¢6 phiéu co
quyén bicu quyét cia Cong ty co tén trong danh sich c¢6 dong do VSD lép.

5. “Ban Piéu hanh” bao gom Tong Giam doc, Phd Tong Gidm doc, Ké Toan trudng
Cong ty va nhiing ngudi diéu hanh khdc thude tham quyén bd nhiém ctia Hoi dong quan tri

(néu co);

6. "“To chitc, cd nhdn thuc hién chao mua cong khai co phiéu cua Céng 1y 1a t6 chirc,
ca nhin theo quy dinh tai Piéu 35 Luat Ching khoan.
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7. “Cdc Phong/ban, ca nhdn khdc co lién quan dén viéc thuc hién nghia vu céng bo
thong tin” bao gdbm nhung khong gidi han cadc Phong/ban, ca nhan trong Cong ty va cac don
vi thanh vién va/hoéc t6 chtre khéc cd trach nhiém thuc hién nghia vu c6ng bd théng tin.

8. “Ngay cong bo thong tin” 12 ngay thong tin xuét hién trén mot trong cdc Phuong tién
cong bb théng tin theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 7 Thong tu 96.

9. “Ngdy bdo cdo vé viéc cong bo thong tin® 1a ngay giri fax, gii qua thu dién tir, ngay
théng tin duoe tiép nhan trén hé thong cong bd thong tin cia UBCKNN, phuong tién cong bd
thong tin ctia SGDCK hodc ngay UBCKNN, SGDCK nhén duge van ban bdo cdo tuy theo thoi
diém nao dén trude.

10. “Nguroi thiee hién céng bo théng tin” 1a cd nhén quy dinh tai Piéu 5 Quy ché nay.

11. “Phirong tién cong bé théng tin” 1a cc phuong tién quy dinh tai Didu 6 Quy ché

nay.

12. “T6 chitc kiém todn duoe chép thudn” 13 t& chic kiém toan duoc co quan Nha
nude c6 thim quyén chép thun thuc hién kiém to4n céc don vi ¢ loi ich cong chung theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 84/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh phu.

13. “Ngay thuc hién giao dich” 1a ngay duoc xéac dinh theo quy dinh tai khoan 11 Diéu
3 Théng tu 96 nhu sau:

a) La ngay dat 1énh giao dich trong truong hop giao dich thue hién qua S& giao dich
chimg khoan;

b) La ngay ding ky thuc hién giao dich quyén mua, ding ky thue hién quyén chuyén
ddi trai phiéu thanh c6 phiéu trong trudng hop thue hién quyén mua, quyén chuyén ddi trdi
phiéu;

c) La ngay cac bén dé nghi chuyén quyén s hitu chimg khoén trong trudng hop giao
dich thwe hién qua Téng cong ty luu ky va bi trir chimg khoén Viét Nam;

d) La ngay ndp phiéu tham dy du gi trong truong hop thue hién giao dich qua phuong
thic du gia;

d) La ngay cac bén dé nghi chuyén nhuong tai tb chitc phat hanh trong trudng hop giao
dich khong thuc hién qua Téng cong ty luu ky va bi trir chimg khoan Viét Nam va khong
thuc hién qua S& giao dich ching khoén.

14. “Negay hoan tdt giao dich chimg khodn® 1a ngay dugc xéc dinh theo quy dinh tai
khoan 12 Piéu 3 Théng tw 96 nhur sau:

a) La ngay két thic viéc thanh todn giao dich trong truong hop giao dich thuc hién qua
S& giao dich chung khoén;



b) La ngay két thuc viée thanh todn giao dich trong trudng hop giao dich thuc hién
quyén mua;

¢) La ngay hoan tit viéc chuyén ddi trai phiéu thanh ¢ phiéu theo théng bdo cia td
churc phat hanh;

d) La ngay hidu luc chuyén quyén s& hitu ching khoan tai Téng cong ty luu ky va b
trir chimg khoan Viét Nam trong trudng hop giao dich thuc hién qua Téng cong ty luu ky va
bu trir chiing khoan Viét Nam;

d) La ngay két thiic viée thanh toan tién mua cb phan theo théng bao ctia t chitc thuc
hién ban d4u gi cb phan trong tredmg hop thuc hién giao dich qua phuong thire dAu gia;

e) La ngay té chirc phat hanh xac nhan hiéu luc cua viée chuyén nhwong ching khodn
trong truomg hop giao dich khéng thuc hién qua Téng céng ty lwu ky va bu trir chitng khoan
Viét Nam va khong thuc hién qua S¢ giao dich chimg khoan.

Diéu 4. Nguyén tac cong bo thong tin

1. Viéc CBTT phai diy du, chinh xc, kip thoi theo quy dinh phap ludt. Viéc cong bb
cac théng tin c4 nhén bao gbm: Can cude cong dan, Ching minh nhan dan, Chimg minh quén
nhan, 16 chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thudng tra, s6 dién thoai, sb fax, thu dién
tir, s6 tai khoan giao dich chimg khoén, sb tai khoan hru ky chimg khodn, sb tai khoan ngan
hang, ma s6 giao dich ctia nha dAu tu nude ngodi, t6 chire kinh té ¢6 vbn du tu nuée ngoai
s¢r hiru trén 50% vén didu 1& chi dugc thue hién néu ca nhan @6 ddng y.

2. Déi tuong CBTT phai chiu trach nhiém trudc phap luét vé nodi dung théng tin cong
bb. Trudng hop ¢ sw thay @i ndi dung thong tin d& cong bd, d6i tuong CBTT phai céng bd
161 dung thay dbi va 1y do thay ddi so v6i thong tin di cong bd trude dé.

3. Céc déi twong CBTT khi CBTT phai ddng thoi bao cao UBCKNN va SGDCK vé
ndi dung thong tin céng b, bao gdm ddy du cac thong tin theo quy dinh. Trudng hop théng
tin cong bd bao gbm céc thong tin c4 nhan quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va cac dbi tuong
CBTT khéng mudn cong khai cac théng tin nay thi phai giti UBCKNN va SGDCK 02 (hai)
ban tai lidu, trong dé 01 (mot) ban bio cdo vé viec CBTT bao gdm day du thong tin c4 nhan
va 01 (mot) ban bao cdo khong bao gdm thong tin c4 nhin dé¢ UBCKNN va SGDCK thue
hién CBTT.

4, Cong ty c6 trach nhiém bao quéan, luu gift thong tin da bao cao, cong b6 theo quy
dinh sau:

a. Céc thong tin cbng bd dinh k¥ phai dwoc luu gitt duwdi dang van ban (néu c6) va dit
Jieu dién tur toi thiéu 10 (mudi) nam. Céc théng tin ndy phai duge luu gitt va truy cap duoce
trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty t8i thiéu 13 05 (nAm) nam;

b. Céc thong tin cong bd bit thudng, theo yéu cau hodc céc hoat dong khac phai duge
Juu gift va truy cdp dugc trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty o1 thiéu 05 (ndm) nam.



5. Ngbn ngtt thong tin coéng b 13 tiéng Viét. Trudng hop CBTT béng tiéng Viét va
tiéng Anh thi ndi dung thong tin cong b6 bang tiéng Anh chi ¢6 tinh tham khao.

Piéu 5. Ngwoi thue hién cong bo thong tin

1. Cong ty thuc hién nghia vu CBTT théng qua nguoi dai dién theo phéap luét hodc
ngudi duoc ty quyén CBTT ctia Cong ty.

a. Ngudi dai dién theo phép ludt phai chiu tréch nhi€ém vé tinh ddy du, chinh x4c va
kip thoi vé thong tin do nguoi duge uy quyén CBTT cong bo. Truomg hop phat sinh sy kién
CBTT ma ca nguoi dai dién theo phap luat va nguoi duge uy quyén CBTT déu véng mit thi
thanh vién gift chirc vu cao nhét cia Ban Didu hanh c6 trach nhiém thay thé thuc hién CBTT.
Trudng hop ¢6 hon 01 (mdt) ngudi gitt chire vu cao nhét, cac thanh vién con lai ctia Ban Diéu
hanh phai thue hién bau hodc chi dinh 01 (mot) ngudi chiu trach nhiém CBTT;

b. Céng ty phai bdo cdo, bdo cdo lai thdng tin vé ngudi thue hién CBTT cho
UBCKNN, SGDCK, trong thoi han 24 (hai muoi tu) gio k& tir khi viéc chi dinh, 0y quyén
hodic thay déi Ngudi thuc hién CBTT c6 hidu lue. Tai liu béo cdo bao gdm: Gidy iy quyén
CBTT va Ban cung cip théng tin theo mau tai Phu luc I, IIT Thong tu 96.

2.Nha diu tu 1a ca nhan thude déi tuong CBTT tai didm b khoan 2 Pidu 1 Quy ché
nay néu uy quyén cho Cong ty CBTT thi nha dau t c4 nhan phai chiu trach nhiém vé tinh day
du, chinh xéc va kip thoi vé thong tin do ngudi duge Gy quyén CBTT cbng bb.

Piéu 6. Phuong tién cng bd thong tin
1. Céc phuong tién Cong ty sit dung CBTT bao gbm:
a. Trang thong tin dién tir (website) ctia Cong ty;
b. Hé théng CBTT ctia UBCKNN;
¢. Trang thong tin dién tir cia SGDCK, hé théng CBTT ctia SGDCK;
d. Trang thong tin dién tir clia VSD;

e. Cac phwong tién théng tin dai ching khéc theo quy dinh phép luét (bao in, bao dién

2. Cong ty st dung trang thong tin dién tor dé thue hién CBTT theo quy dinh sau:

a. Cong ty phai bao v&i UBCKNN, SGDCK va cong khai dia chi trang thong tin dién
tir va moi thay déi lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 (ba) ngay lam vigc ké tir ngay
hoan tAt viée 14p trang théng tin dién tir hodc khi thay d6i dia chi trang thong tin dién t nay;

b. Trang thong tin dién tir phai cd cdc ndi dung vé nganh, nghé kinh doanh va céc ndi
dung phai thong bdo cong khai trén Céng théng tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép theo
quy dmh cuia Luat Doanh nghiép va moi thay ddi lién quan t6i cac ndi dung nay; chuyén muc
riéng vé quan hé ) dong (nha dau tu), trong d6 phal cong bd Didu 1& Cong ty, Quy ché
CBTT, Quy ché ndi b vé quan tri Cong ty, Quy ché hoat ddng Hoi ddng quan tri, Quy ché



hoat ddéng Ban kiém soét, Ban cdo bach (néu cd) va cac thong tin cong bd dinh ky, bét thudng
va theo yéu cdu quy dinh ciia phap lut;

c. Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian ding tai théng tin, ddng thoi phai dam
bao nha dau tu cé thé d& dang tim kiém va tiép cén dugc cdc dit liéu trén trang thong tin dién
tr do.

3. Truong hop nghia vu CBTT phét sinh vao ngay nghi, ngay 1¢ theo quy dinh cla
phép Juét thi Coéng ty phai thuc hién nghia vu CBTT trén phuong tién quy dinh tai diém a
khoan 1 Diéu nay va thuc hién nghia vu CBTT theo quy dinh phap Iudt vao ngay lam viéc lién
sau ngdy nghi, ngay I&.

4. Tht ca cac tai lidu CBTT déu phai duoc ky sb bing chit ky sb dién tir ciia Cong ty khi thuc
hién CBTT trén hé théng CBTT ciia UBCKNN, SGDCK. Céng ty khong cin giri ban gidy dén
UBCKNN, SGDCK trong trudng hop da thuc hién CBTT trén hé théng CBTT ctia UBCKNN,
SGDCK.

Piéu 7. Tam hoén cong bo thong tin

1. Céng ty tam hodn CBTT trong trudng hop vi nhimg 1y do bét kha khang nhu: Thién
tai, hoa hoan, chién tranh, dich bénh va cac ly do bét kha khang khac. Céng ty phai béo cdo
UBCKNN, SGDCK vé viée tam hodn CBTT ngay khi xay ra sy kién, trong d6 néu 13 ly do
cua viée tam hodn CBTT, déng thoi cong bd v& viéc tam hoéin CBTT.

2. Ngay sau khi da khic phuc duge tinh trang bét kha khang, Cong ty cé trach nhiém
cdng bd day dn cac thong tin ma trude d6 chua cong b6 theo quy dinh phép ludt.
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CHUONG III
QUY TRiINH CONG BO, CUNG CAP THONG TIN
Diéu 14. Quy trinh céng bd thong tin

1. Pham vi va déi tuong 4p dung: Quy trinh nay 4p dung cho viéc CBTT cia Cong ty va
trudng hop Nha dau tu thude dbi tuong CBTT uy quyén cho Cong ty thuc hién CBTT.

2. Quy trinh thyc hién:

2.1. So d6 quy trinh céng bo thong tin:

Buéc Quy trinh ' Trachnhiém | Ghichi

HDQT, BKS, Ban Téng Gism déc,
Phong/Ban, Pon vi truc thude, Ca nhén
va t6 chirc ¢6 lién quan

Ban Thu ky va Quan hg CH dong xur ly
théng tin trinh [anh dao phé duyégt

Xem xét ndi dung cac bdo cdo, tai liéu
va phé duyét thuc hién CBTT

Ban Thu ky va Quan hé Cé déng thuc
< - | hién

Chua nhan duge :

tin CRTT 4
T

w3y N4 NN G

Ban Thu ky va Quan hé ¢ déng co
trach nhiém kiém tra cac théng tin da
duoc cong b

Ban Thu ky va Quan hé Cb déng thuc
hién luu trit tai liéu da céng bd




2.2. Dién gidi

Buée 1: Cung cip thong tin

1.1. Khi phét sinh cac théng tin can cong bd theo quy dinh, HDQT, BKS, Ban Téng Giam
dbc, Phong/Ban, Don vi truc thudc, Ca nhan va td chirc ¢6 lién quan cé trich nhiém thong béo,

tap hop tai liéu, thong tin can cong bo va giii dén Ban Thu ky va Quan hé Co déng xur 1y théng

tin.

1.2. Viéc cung cép thong tin can cong bd theo quy dinh dugc thue hién nhu sau:

TT Noi dung CBTT

Pon vi cung cip
thong tin/tai liéu

Tai liéu/thdng tin
can cung cap

Thoi han cung cap
thong tin

1 | BCTC

Ban ké toan

Dir liéu BCTC
Quy/Ban nién soat
xét/Nam kiém toén
dudi dang excel

Chdm nhit 01 (mot)
ngay trude thoi han
muén nhit  phai
CBTT

BCTC  Quy/Ban
nién soat xét/Nam
kiém toan (dd co
day du chir ky, phé
duyét);

Cac van ban giai
trinh  kém theo
(néu o) (da c6 dy
da chir ky, phé
duyét)

Cham nhat 01 (mot)
ngay trudc thoi han
muén  nhit  pha
CBTT

2 | CBTT bét thudng

Cac  phong/ban,
don vi, ca nhan co
litn quan dén su
kién phai CBTT
bét thuong theo
quy dinh tai Diéu 9
Quy ché nay

Thoéng tin, tai li¢u
lien quan dén su
kién phai CBTT
bét thudng

Chadm nhat trong
vong 08 (tam) gio
trude thdi han phai
CBTT

3 | Su kién, thong tin, bao
cao khéac can cong bo

Ban Thu ky &
QHCB va cac
Phong/Ban, don vi,
ca nhin cé lién
quan theo Bang
phdn cong cong
viéc duoc lanh dao
phé duyét

Thoéng tin, tai liéu
theo Bang phén
cong cdng vice
dugc lanh dao phé
duyét

Theo tién dd trong
Bang phan cong
cong viéc duge ldnh
dao phé duyét
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Giao dich ctia Co
déng I6n, nhém
ngudi cé lién quan sé
hitu tlr 5% tror 1én sd

Cd dong 16n,
nhém ngudi o
lién quan s¢ hitu tir
5% trd lén sb cb

Théng tin vé két qua
giao dich

Trong thoi han 05
(ndm) ngay lam viéc
ké tir thoi diém bit
ddu, két thac viée tro

cd phiéu c¢6 quyén | phidu c6 quyén thanh cd doéng lén

biéu quyét cia Cong | bidu quyét cia hodc thoi diém thay

ty Cong ty ddi ty 1& s& hitu cd
phiéu  qua  céc
ngudng 1%

Giao dich cua ngudi | Ngudi ndi  bd, | Thong tin vé giao | Trudc ngiy du kién

ndi bd, ngudi co lién
quan ctia ngudi ndi
bd

nguoi co lién quan
ctia ngudi ndi bd

dich du kién

thuc hién giao dich
t6i thiéu 03 (ba)
ngay lam vigc

Théng tin vé két qua
giao dich

Trong thdi han 05
(ndm) ngay lam viéc,

k& tir ngay hoan tét
giao dich (truong
hop giao dich két
thic trude thoi han
dang ky) hodc két
thiic thoi han du kién
giao dich

Buwde 2: Xir ly thong tin:

Ban Thu ky va Quan hé Cé déng tién hanh kiém tra tinh chinh x4c clia ndi dung cac bao
céo, ddi chleu véi cac quy dinh theo Quy ché nay va phép luit hién hanh. Trudng hop thong tin
dugce cung cép chua ding véi Quy ché nay va cla phap luét, Ban Thu ky va Quan h¢ Cb dong
yéu cau Phong/Ban, Pon vi truc thudc, C4 nhin va td chirc ¢6 lién quan didu chinh, bd sung
thong tin cho phu hop.

Buwéc 3: Bao cao Ban Lanh dao

Thong tin sau khi duge Ban Thu ky va Quan hé Cd déng xir ly s& dugc trinh Ban Lanh dao
xem x¢ét va phé duyét viéc CBTT.

Budc 4: Thue hién cong bo thong tin

Ngudi duge iy quyén CBTT gii vin ban cong b6 thong tin kém dit liéu dién tir dén hé
théng CBTT ciia UBCKNN, hé théng CBTT cua SGDCK, VSD (trong mot s6 truong hop) ddng
thoi ding tai thong tin tai muc “Quan hé ¢ dong” trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty.

Budérc 5: Kiém tra théng tin dd cong bd
Ban Thu ky va Quan hé C8 déng c¢o trach nhi¢m kiém tra cdc thong tin da bdo céo voi

UBCKNN, SGDCK, VSD (néu c¢) trong vong 24 (hai muoi tu) gir ké tir ngdy giri bdo cdo.
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Truong hop vin ban CBTT chua téi noi can cong bd hodc co sai [é€nh thong tin cdng bd, Ban
Thu ky va Quan hé C6 déng c6 trach nhiém bao cio Téng Gidm dbc va ngudi duge uy quyén
CBTT, dong thoi dé xuat cach xur 1y va dinh chinh théng tin.

Buwde 6: Lwu triv

Théng tin sau khi da thuc hién bao cdo s& dugce luu trit tai Van phong Ban Thu ky va Quan
hé Co dong bang vin ban (néu co) va dir liéu dién tir toi thieu 10 (mudi) nam deé phuc vu cho
viéc kiém tra, doi chiéu lai khi can thiét.

Pidu 15. Quy trinh cung cAp théng tin cho Cé déng

1. Pham vi va déi tvong 4p dung: Quy trinh nay &p dung cho viéc cung cép théng tin cho
cac Co dong Cong ty theo quy dinh tai Diéu 11 Quy ché nay.

2. Quy trinh thuc hién:

1.1. So' d6 quy trinh cung cdp théng tin:

Buée - Quy trinh Trich nhiém Ghi chi

: Ban Thu ky va Quan hé Cé déng tiép
nhan yéu ciu
Ban Thu ky va Quan hé C6 dong kiém

2 tra, xac thuc dbi véi yéu ciu da tiép
nhén

5 Ban Thu ky va Quan hé C4 déng béo
c40 va xin y kién Ban Lanh dao
Ban Thu ky va Quan hé c6 déng thye
hién viéc phan hoi yéu cdu cung cép

4 théng tin

. Ban Thu ky va Quan hé cb déng thuc
hién luu trir tai liéu did cung cép

26
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1.2. Dién gidi:

Buée 1: Tiép nhan yéu ciu cung cAp thong tin

Ban Thu ky va Quan hé¢ Cé dong tiép nhan yéu clu cung cép théng tin cia cac dbi tuong
quy dinh tai khoan 1 Didu nay. Yéu cdu cung cép thong tin phai dugc 1ap bang vin ban va cé dy
du cac ndi dung sau:

(i) Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sb Thé can cude cong dan/ ) Giéy chiing minh
nhan dan/Hé chiéu hodc chimg thuc ca nhan hgp phap khac cia cb dong 14 c4 nhan; tén, m& 36
doanh nghiép hoic sb gidy to phap Iy ctia tb chire, dia chi tru s chinh dbi voi cb dong 13 t6 chic;

(ii) S6 luong cb phan cia ting loai va sb phiéu biéu quyét cla cb dong;

(iii) Ky ghi rd ho tén néu ¢ dong 1a ca nhén; ky bai ngudi dai dién hop phap, ghi 18 ho tén
va déng diu néu cd dong l1a td chirc;

(iv) NoOi dung yéu ciu cung cép thong tin.

Budée 2: Kiém tra thong tin

Ban Thu ky va Quan hé C6 déng kiém tra, x4c thyc thong tin cla Cd ddng dd cung cip
theo danh séch chét cd dong gin nhét do VSD lap.

Buwdée 3: Biao cao Ban Lanh dao

Ban Thu ky va Quan hé Cb déng béo cdo va xin y kién Ban Lanh dao v& yéu ciu cung cip
thong tin cia C6 dong.

Budéc 4: Thue hién cung cip thong tin

Ban Thu ky va Quan hé Cb dong thuc hién viée phan hdi yéu cau cung cép thong tin dudi
hinh thitc (i) bing van ban hogc (i) bing thu dién ti hode (iii) lam viée truc tiép thy theo tinh
chit quan trong cla thong tin yéu ciu cung cap.

Bude 5: Luu triv

Thong tin sau khi da cung cép s& dugc luu trit tai Ban Thu ky va Quan hé Cb déng bang
van ban (néu c6) va dir liéu dién tir ti thiéu 10 (mudi) ndm d& phuc vu cho viéc kiém tra, doi
chiéu lai khi can thiét.

Ditu 16. Bdo quén va lwu giit thong tin

1. Viéc luu gifr cac théng tin duge cong bd duoc thuc hién theo quy dinh tai khoan 4
Diéu 4 Quy ché nay.

2. Céc thu dién tir ding dé giri théng tin chi duge xoé khi chic chén khong con gid tri
tham chiéu vé viée gui théng tin.

3. Théng tin cong b phai duoc 1ap hd so luu giif tai vin phong Ban Thu ky va Quan hé
Cé dong.

4. Viéc luu trir thong tin phai dim bao kha néng truy cdp nhanh chéng mbi khi cin dén.

27
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CHUONG IV
XU LY VI PHAM

Piéu 17. Xit Iy vi pham
1. Céhc hanh vi vi pham Quy ché CBTT dén dén vi pham quy dinh phép luét vé CBTT s&
bi xem xét xir Iy theo quy dinh tai Nghi dinh 156 va Nghi dinh 128.

2. Tb chirc, ca nhan thudc Cong ty c¢d hanh vi vi pham Quy ché CBTT dan dén cac hau
qua lam anh hudng xAu dén hoat dong kinh doanh va uy tin ctia Cong ty, thi tuy theo timg trudng
hop cu thé s& bi xem xét xtt 1y theo céc quy dinh hién hanh cta Cong ty.

CHUONG V
PIEU KHOAN THUC HIEN
Piéu 18. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay gom V Chuong 19 Diéu, duoc Hai dong quan tri Cong ty Co phan Tap doan
C.E.O nhét trf théng qua ngay-29./44.[A:4dQuy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky Quyét dinh
ban hanh. Quy ché nay thay thé cho Quy ché cong bd thong tin ban hanh theo Quyét dinh s6
0101/QB-CTHDQT ngay 25/02/2016.

Pidu 19. T chire thue hién
1. Tbng giam dbc cé trach nhiém t& chire trién khai thuc hién Quy ché nay.

2. Trudng hgp UBCKNN, SGDCK c¢6 hudng dan chi tiét cach thirc CBTT 4p dung cho
céc dbi twong CBTT phu hop véi quy dinh cta phdp ludt va hé théng CBTT ctia UBCKNN,
SGDCK thi quy trinh thuc hién CBTT phai thuc hién theo hudng dan ctia UBCKNN, SGDCK.

~

3. Trudng hgp cb cac quy dinh phép luat v& CBTT chua dugc dé cdp tai Quy ché nay
hodc cé cdc quy dinh phap luit méi ban hanh khic véi Quy ché nay thi phai tuan tha nghia vu
CBTT duoc néu tai cac quy dinh phap luat do.

4. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vuéng mac can stra doi, bd sung, Tong giam doc
tong hop, bdo cdo trinh HDQT xem xét, quyét dinh./.

TM HOI DONG QUAN TRI

CO PHAN
T/\?‘ HOAN

POAN VAN BINH
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