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QUY CHE TO CHUC VA HOAT DONG
DAI H{}I DONG CO PONG THUONG NIEN 2014
CONG TY CO PHAN PAU TU C.E.O

Ciin cin:
- Ludt Doanh nghiép cua Quéc hoi Nude Cong Hoa Xa Hoi Chu Nehia Viér Nam

56 60/2005/QH1 1 ngay 29/11/2003;
- Diéu Ié t6 chirc - hoat dong cua Céng ty co phan Dau tuw C.E.O:

Pai hoi dong cb dong thuong nién 2014 Céng ty c¢é phin Piu tr C.E.O duge to
chire va thyce hién theo Quy ché sau day:
CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1: Pham vi 4p dung
1.1 Quy ché nay ap dung cho viée td chirc cudc hop Dai héi dong cb dong thudng

nién 2014 (goi tit 1a “Dai hoi™) cia Céng ty co phin Déu tr C.E.O.
1.2 Quy ché nay quy dinh cu thé vé quyén va nghia vu cia cé dong va cac bén tham

du hop Dai hoi, diéu kién, thé thire tién hanh Dai hoi.

Diéu 2: Piéu kién tham duw Dai hji

La céc cb déng hodc ngudi dai dién theo y quyén cia céc ¢ dong co tén trong
danh sach c¢b dong tai ngay chét quyén tham du Dai hoi.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA €O PONG, NGUOI PUGC UY QUYEN
VA CAC BEN THAM DU PAI HOI

Dieu 3: Quyén va nghia vy ciia cic ¢é dong hoiic ngudi dugc iy quyén
3.1 Quyén cia cb dong khi tham dy Dai hi
Dugec truc tiép tham du hodc iy quyén tham du Dai héi bang van ban theo mau,
b.  Pugc thao ludn va biéu quyét tit ca céc vin dé thude thdm quyén cua Dai hoi

dﬁnﬁ cd dong theo quy dinh cta Luét doanh nghiép, Diéu 1é Céng ty ¢0 phin Dau
tu C.E.O va céc quy dinh phap luét hi¢n hanh ¢6 lién quan:

¢.  Duge Ban t6 chirc théng bio ndi dung, chuong trinh Dai hdi va cdc tai liéu kem
theo;



d.  Mai ¢6 dong hodc ngudi dugc ty quyén du hop khi téi tham du Dai hdi duoc
nhin Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét, Phicu biu cir sau khi ding ky tham dy
Dai héi vai Ban tham tra tu cach c6 dong;

e. Cb dong. ngudi duge Gy quyén dén du hop mudn khi Dai hoi chua két thic co
quyén dang ky va tham gia biéu quyét ngay tai Pai hoi déi véi cdc vin dé chua
biéu quyét, nhung Chu toa khong cé trach nhiém dimg Dai hoi dé cho ho dang ky
va hiéu lwe cia cia dot biéu quyét da tién hanh s& khéng bi anh huéng.

3.2 Nghia vu ciia ¢ déng khi tham du Dai hoi

a. Co dong hay ngudi duge y qu}fén du h::_:rp khi tham d:,rff}ai hoi phai mang theo
gidy chimg minh r]hén dén/hd chiéu, Gidy mdoi hop, Gidy ay q}lyén (doi vai dgi
dién duge ny quyén) va ding ky tham du Dai hdi véi Ban thdm tra tu cach ¢o
déng;

b.  An mac lich su;

c.  Trong thoi gian dién ra Pai hoi, cac ¢b dong phai tudn ti’ﬂ.‘l theo su hudng dan cia
Poan Chu tich, rng xtr vin minh, lich su, khong gdy mat trét ty, khong hat thude
la trong phong Pai hoi; khong str dung dién thoai di dong trong lic dién ra Dai
hoi. Tat ca cac may dién thoai di ddng phai tit hodc khong dugce dé chudng;

d. Viéc ghi dm, ghi hinh Dai hoi phai dugc su chép thudn cia Chu toa Dai héi;

e.  Phat biéu va biéu quyét phit hop véi hudéng din cia Ban td chirc Dai héi va tén
irong sy diéu khién Dai hoi ciia Poan chu tich;

f. Nghiém tac chap hanh Quy ché nay, t6n trong két qua lam viéc tai Dai hoi.

Didu 4: Quyén va nghia vu cita Ban thim tra tw cach ¢b dong

Ban thim tra tu cich cb déng ciia Dai hoi gbm 03 ngudi, bao gom 01 Trudéng Ban
va 02 thanh vién, do DHDCD biéu quyét théng qua, ¢6 cac chire nang nhiém vy sau:

4.1 Kiém tra tu cich cb déng hodc dai dién dugce ty quyén dén dyu hop: Yéu cau co
déng tham dyu Dai hdi va khach moi xuét trinh Gidy chimg minh nhin dan hodc
ho chiéu, Gidy moi hop, Gidy ty quyén (ddi v6i dai dién duogc iy quyén);

4.2 Phat cho ¢6 déng hodc ngudi dugce uy quyén dén du hop: Thé bidu quyét, Phiéu
bau va cac tai liéu hop lién quan khic;

4.3 Bao cdo trudc Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach cb dong du Dai hdi tai cac thoi
diém sau: Trude khi khai mac Pai héi; Truée mdi lan biéu quyét cia Pai hoi
néu cé su thay dbi vé sé cb dong dang ky tham dr Pai hdi (Cé déng dén mudn
dang ky du hop).

Piéu 5: Quyén va nghia vu clia Poan Chii tich va Thw ky Pai hoi

5.1 Poan Chu tich

a. Doan Chu tich gdm 05 nguoi, 01 Chu tich va 04 thanh vién, do Ban td chirc gidi
thiéu, Pai hoi biéu quyét tin nhiém. Chu tich HPQT 1a Cha tich Doan va 1a nguoi
chi tri cude hop Dai hoi déng c6 dong (Chu toa), ¢é cac chire ning nhiém vu sau:



- Diéu hanh cac hoat dong cua Pai hoi dong cb dong thudng nién Cong ty theo
thmng trinh da dugc Dai hc-; dong co dong thong qua. Tién hanh cic cong viée
can thiét dé Dai héi dom__, cb dong dién ra ¢o trit tu:

- Huodng dan cac c¢d dong va Dai héi thao ludn cac noi dung co trong chuong
trinh;

- Trinh dy thao, két ludn nhimg vin dé cin thiét dé Dai hoi bidu quyét;

- Tréa loi nhitng vén dé do DPai héi yéu cau;

- Gii quyét cac van dé phat sinh trong suét qud trinh Pai hoi.

b.  Quyét dinh ciia Poan Chii tich vé vén dé trinh ty, thi tuc hofic cde sur kién phat
sinh ngoai -::Iumrng trinh cta Dai héi s& mang tinh phan quyét cao nhét.

c.  Chil toa c6 quyén yéu ciu co quan ca thim quyén duy tri trit tu cu:;:c hop truc
xuit nhirng ngum Lhong tudn thi quyén didu hanh cia Chu toa, cb y gy roi trat
tw, ngan can tién trién binh thuong cua cudc hop ra khoi cude hop Dai hoi dong
cb dong.

d. Chu toa cd quyén hoan Dai hoi dén mot thoi diém khac hodc thay doi dia diém
hop néu nhan thdy riang;

- Hanh vi cia nhitng nguoi ¢6 mat can tré hodc ¢6 kha ning can tré cong viée
dién bién c6 trat tr cia cude hop.

- Su tri hodn 1a cén thiét d& cdc cong viée cia Dai hoi duoc tién hanh mét
cach hop €.

- Thoi gian hodn t6i da khong qua 3 ngay ké tir ngay cude hop dy dinh khai
mac.

e. Doan Chu tich lam viéc theo nguyén tic tip thé, tdp trung dan chu, quyét dinh
theo da sé.

5.2 Thu ky DPai hbi

Thu ky ciia Pai hoi do Doan Chu tich gidi thiu, Dai hdi bidu quyét tin nhiém;

Chiu trach nhiém truwée Poan Chu tich, Dai hdi dong ¢b déng vé nhiém vu ciia minh

va dudi s diéu hanh ciia Poan Chi tich. Thu ky Pai héi ¢é nhiém vu:

- Ghi cheép day du, trung thye toan bo nm dung dién bién Dai hoi va nhing
van dé da dugc cac cb déng/dai dién cb déng théng qua hodc con lwu y tai
Dai hoi;

- Du thdo Nghij quyet Dai hdi va cdc Nghj quyét vé cdc van dé da duge thong
qua tai Pai héi (néu c6);

- Cdc nhiém vu khéac theo si phén ¢ong ciia Poan Cha tich.

Piéu 6: Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu

6.1 Ban kiém phiéu ctia Pai h6i gdm 01 Truéng Ban va 02 thanh vién do Poan Chi
tich gidi thiéu va duge Pai hoi biéu quyét théng qua.

6.2 Ban kiém phleu c6 nhiém vu hudng din cach sir dung Thé biéu quyel Phiéu biéu
quyet Phiéu bau cir; thé thire biéu quyét, thé thirc béu cir va tién hanh kiém
p]]If:Li tinh toan va Ioal trir cdc co dnng c6 lién quan khéng cé quyén biéu quyét
(néu co) cho timg vén dé biéu quyét;

TEErY;
L3S,

INGTY
AN DALY
'EEO



6.3 Trudng Ban kiém phiéu bdo cdo trude Pai hoi vé két qua kiem phiéu;
6.4 Ban ki€m phiéu chiu trach nhi¢m vé tinh chinh xdc. trung thuc cua két qua kiém
phic¢u da cong bo.

CHUONG II1
THE THUC TIEN HANH PAI HOI

Diéu 7: Diéu kién ti¢n hanh Dai hji

7.1 Dai hoi duoc tién hanh khi co s6 ¢6 dong tham du dai dién it nhit 65% tong sb ¢o
phén ¢ quyén biéu quyét theo danh sach c¢6 dong duoc 1ap tai thoi diém chot danh
sach ¢ déng tham du Dai héi.

7.2 Pai hoi khéng da diéu kién tién hanh theo quy dinh trén day thi viéc triéu tap va
tién hanh Dai hoi cd déng ldn 2 s& duoc tién hanh theo quy dinh cia Diéu 1é tb
chire hoat dong cia Cong tv va Luit Doanh nghiép.

Piéu 8: Thio lufin tai Pai hoi

8.1 Nguyén tic:

- Tét ca C6 dong duoc tham du Dai hoi déu dwoe quyén phat biéu;

- C6 déng mudn phét bidu ¥ kién phai gio Thé biéu quyét va dugc su chip thujn
ctiia Chu toa Pai hoi hofic ding ky ndi dung vao Phiéu dat cdu héi chuyén cho thu
ky Pai hoi dé chuyén Poan chi tich;

- Viéc thao ludn chi dugc thue hién trong théi gian quy dinh va thude pham vi cac
vén dé trinh bay trong Chuong trinh Dai hgi. Noi dung phat biéu cin ngin gon va
phu hop voi ndi dung dang thao ludn tai Dai hji. C6 dong khoéng phét biéu lai
nhimg v kién da duoc cd dong khac phat biéu va phi hop véi ndi dung chuong
trinh Pai héi mai duge ghi vao Bién ban cufc hop.

8.2 Tri loi y kién thic mic ciia ¢6 dong
Poan chi tich hoe thanh vién do Doan chit tich chi dinh s& giai dap cdc y kién
thiac mac cua c6 déng.

Diéu 9: Thé biéu quyét/Phiéu biéu quyét/Phiéu biu cir
M&i ¢b dong duoc cAp mot Thé bidu quyét, 01 Phiéu biéu quyét va 01 Phiéu biu
HPQT, 01 phiéu biu BKS do Céng ty in va déng diu kiém soat.

- Thé biéu quyét ghi 15 tén cd déng, ma sb cd dong, sb luong cb phan dai dién
(To A4 mau vang).
- Phiéu biéu quyét co ghi Tén ¢ dong, ma so co dong, s6 ¢d phan cé quyén
biéu quyét va cac ndi dung chinh cén thong qua (T& A4 mau xanh).
- Phiéu bau cir ¢6 ghi Tén cd déng, ma sb ¢b dong, tdng sb phiéu bau, danh
sach cac ng cir vién
+ Phiéu bau bd sung thanh vién HPQT: To A4 mau hong;
+ Phiéu biu bd sung thanh vién BKS: Té A4 mau tring
Piéu 10: Thé thire biéu quyét va théng qua cic quyét dinh tai Pai hoi
Viéc biéu quyét tai Dai hdi duoce thue hién theo céc hinh thirc sau day:
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10.1  Biéu quyét theo hinh thire bé phiéu

a. Céc ndi dung biéu quyét ghi trong Phiéu biéu quyét sé duoc ¢d dong/dai dién
theo ty quyén ciia ¢b déng biéu quyét bing viéc lua chon phuong an i thanh,
khong tan thanh hodc khong cé v kién vao tim g ndi dung can lay v kién (danh
déu (X) vao noi dung biéu quyé)

b. Céc ¢o dong bo phiéu theo nguyén lic sau:

- Viée bo phiéu duge bat diu tir khi co hiéu Iénh cuia Chu toa cudc hop hoidc
Trudng ban kiém phiéu va két thac khi ¢ dong cudi cling bo phiéu vao thiung
phiéu hofic sau 30 phut ké tir thoi diém bit diu bo phiéu tiy thude vao thai diém
nao dén trude. Sau khi két thic viée bo phiéu, hom phiéu s& dugc niém phong v
nhing c6 déng khong tham gia bé phiéu dugc coi nhir khéng c6 v kién.

- Viée kiém phiéu dugc tién hanh ngay sau khi két thic bo phiéu.

c.  Céc phiéu biéu quyét khong hop 1¢
- Phiéu khong theo miu do Ban td chiic phét ra hofic khéng 6 déu ciia Cong ty;

- Phiéu bi rich, thy xoa, sira chiva;

- Phiéu ghi thém nhimg théong tin khac, thém ky hiéu:

- Phiéu ¢6 ghi nhiéu y kién Iua chon khéc nhau cho ciing mét ndi dung biéu quyét
thi phén biéu quyét dbi véi noi dung do khong hop 1€,

- Phiéu c6 tit ca cac ngi dung biéu quyél khong hop 1€;

Viée biéu quyét dbi véi timg noi dung cin thdng qua trong Phiéu biéu quyét doc
1ap v6i nhau, tinh hop 1€ ctia phin biéu quyét néi dun g nay khéng lam anh hudng
dén tinh hop 1€ cta cde ndi dung biéu quyét khac.

d. Truémg hop cd déng trong qué trinh bé phiéu, ghi Phiéu biéu quyét bj nham 1an,
néu chua bé vao thing phiéu va chua hét thoi han bé phiéu, duoc quyén trie
tiép gap Trudng Ban kiém phiéu xin ddi lai Phiéu biéu quyét dé dam bao quyén
loi ctia ¢6 dong.

10.2  Biéu quyét true tiép

- Vige biéu quyét truc tiép duge dp dung dbi vai cic truong hop khéng thude hinh
thirc biéu quyét tai khoan 10.1 néu trén

- Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi, theo su didu hanh ciia Chu toa, cdc cd déng
biéu quyét tan thanh, khong tan thanh hodic khong ¢6 ¥ kién 1dn lugt gio Thé biéu
quyét 1én cao.

- Theo tung lan biéu quyét, thanh vién Ban kiém phiéu s& dénh diu ma sb cé dong
va s6 phiéu biéu quyét twong tmg cua timg cb déng, ghi lai sé phiéu tin thanh,
khong tan thanh, khéng cé y kién dé cong bd két qua kiém phiéu trude Dai hoi.

Di¢u 11: Théng qua Quy#ét dinh ciia Pai hji

11.1 Céc van dé ctia Pai hoi dugc thong qua khi ¢6 su chp thuan cia sé cb déng dai

dién it nhdt 65% tong s phiéu biéu quyét cua cic ¢b dong ¢6 quyén bidu quyét

c6 mit truc tiép hodc thong qua dai dién duge Gy quyén cé mit tai Pai hoi:
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I1.2 Riéng doi vai ndi dung sau phai duge thong qua khi ¢6 su chap thuin ciia sé cd
dong dai dién it nhat 75% tong so phi€u biéu quyét ctia cdc ¢6 déng co quyén
bigu quyét ¢c6 mat truc tiép hodc théng qua ngudi dugce Gy quyén dy hop co mit

tai Pai hoi:

Phuong an phat hanh ¢ phiéu ting von diéu 18;

Stra doi Didu 1&é Céng ty.

Piéu 12: Bién ban Dai hbi

12.1 N dung Dai héi duge ldp thanh Bién ban. Chi toa va Thu ky chiu trach
nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cua Bién ban dai hai.

12.2 Bién ban B}ai hdi phai dugce cong bé trude Dai héi va duoc Dai hoi théng qua
trude khi bé mac Pai hoi;

12.3 Bién ban Pai hoi, Bién ban lfiém tra tu cach cb dong, Bién ban kiém phiéu va
cac tai liéu khac ghi nhan dién bién, két qua cua Dai hdi phai duge luu trir tai
Tru s& chinh cia Truong;

12.4 Bién ban Dai hoi dong cb dong phii duge giti t6i cde cb dong trong thdi han 15
ngay ké tir ngay bé mac cudc hop.

12.5 Bién ban Pai hoi 1a co s& dé dua ra Nghj quyét ctia Dai hdi.

Piéu 13: Nghi quyét ciia Pai hdi dong c6 dong.

Can cir két qua tai Dai hdi, Chu toa ra Nghj quyét ciia Dai hi dong c6 dong vé

cac van dé da duoc Dai hoi théng qua. Nghi quyét ciia Dai hoi phai duoc gl

t&i cac ¢d dong trong thoi han 15 ngay ké tir ngay to chire Pai héi.

CHUONG 1V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 14: Hiéu lue thi hanh cua Quy ché

Quy ché nay gém 4 Chuong, 14 Diéu va c6 hiéu lyc ngay sau khi dwoc Dai
hoi biéu quyét théng qua. Cé déng, ngudi dai dién theo iy quyén tham du hop Pai héi
phéi chdp hanh nghiém chinh Quy ché tb chitc va hoat dong ctia Dai hdi dong ¢b déng.
Cbh dong vi pham Quy ché nay thi tiy theo mure d6 cu thé Doan Chi tich s& xem xét va
c6 hinh thire xtr 1y theo Diéu 1é t& chirc hoat déng ciia Céng ty va Ludt Doanh nghiép.

NG QUAN TRI
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