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QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN TAP POAN C.E.O




CHUONG I
QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong sp dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché noi by vé quan tri Cong ty co phén Tap doan C.E.O
(sau day goi tit 1a “Quy che”) quy dinh cac nodi dung vé vai tro, quyén va nghia vu ctia Dai
hoi dong co dong, Hoi dong quan {ri, Téng Gidm dbc; trinh tu, thi tuc hop Pai hoi dong cb
dong; dé cir, ting cir, bau, mién nhiém v bii nhiém thanh vién Hoi déng quan tri, Ban Kiém
soat, Tong Gidm dbc va céc hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty va céc quy
dinh hién hanh khac cta phap luét.

2. Dbi tuong ap dung: Quy ché nay dugc ap dung cho cac thanh vién Héi ddng quan
tri, Ban Kiém soat, Téng Giam dbc va nhiing nguoi lién quan.

Pidu 2. Giai thich tir ngir
1. Trong Quy ché nay nhitng tir ngit dudi ddy s& duoc hiéu nhu sau:
a. “Céng ty”, “Tép doan CEO”, “T4p doan” la Cong ty c¢d phan Tép doan C.E.O;

b. “Quan tri Cong ty” 1a hé théng c4c quy tic dé dam bao cho Cong ty dugc dinh
huéng diéu hanh va dwoc kiém soat mét cach co hiéu qué vi quyén loi ctia ¢b déng, Cong ty
va nhitng nguoi lién quan dén Cong ty;

“DHDCD” 1a Pai hoi ddng cb dong cia Céng ty;
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“HPQT” 1a Hoi dong quan trj cia Cong ty;

“BKS” 12 Ban Kiém soat cua Cong ty;

“KSV” 12 Kiém soét vién

“TGD” 1a Téng Giam dbc Cong ty;

“UBCKNN? la Uy ban Chiing khodn Nha nuéc;

“SGDCK” 1a S Giao dich Chimg khoén noi ¢6 phiéu Céng ty duge niém yét;
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j- “Nguoi diéu hanh Céng ty” la Tong Giam dbc, Pho Tong Gidm dbc, Ké toan truong
va nguoi didu hanh khac thude thim quyén bd nhiém cta Hoi ddng quan tri (néu cé);

k. “Ngudi phy trach quan tri Cong ty” 1a nguoi ¢6 trach nhiém va quyén han dwoc quy
dinh tai Didu 20 Quy ché nay;

l. “Ngudi ¢6 lién quan” 14 c4 nhan, t& chirc duoc quy dinh tai Khoan 23 Didu 4 Luat
Doanh nghiép va Khoin 46 Diéu 4 Luét Chirng khoan;

m. “Ngudi ndi bo” 14 ca nhan, t chirc duge quy dinh tai Khoan 45 Didu 4 Luét Chiing
khoan

n. “Diéu 1¢ Cong ty” 1a Didu 16 t chirc va hoat dong ctia Tép doan CEO;
0. “Luét Doanh nghiép” 1a Luit Doanh nghiép sé 59/2020/QI14 ngay 17/6/2020;
p. “Ludt Ching khoan” 1a Luft Chting khoan sb 54/2019/QI114 ngay 26/11/2019;

2. Trong Quy ché nay, céc tham chidu dén mot hodc mot sé didu khoan hodc van ban
phép luét s& bao gom ca nhiing stra d6i bd sung hodc van ban thay thé van ban do.

3. Céc tir hogc thudt ngit khong dugce dinh nghia trong Quy ché nay (néu khong mau
thudn v&i chi thé hodc ngl canh) s& ¢ nghia twong tu theo quy dinh tai Ludt Doanh
nghiép va Luat Chung khoan.



Pidu 3. C4c nguyén tic quan tri Cong ty
Nham dam bao Cong ty duoc didu hanh va kiém sodt mot cach hiéu qua, vi quyén loi

ctia co déng, Cong ty va nhing nguoi lién quan dén Cong ty, cong tac quan tri Cong ty phai
dam bao cac nguyén tic sau:

1. Tuan thu phép luat va Diéu 1& Cong ty;
2. Dam bao co che quan tri, diéu hanh hiéu qua va hudéng téi p dung céc thong 18 t6t
nhét va chudn muc qudc té vé quéan tri cong ty dai chung quy mo 16n;

3. Pam bao hiéu qua hoat dong cua HDQT, BKS va Ngudi didu hanh; ning cao trach
nhiém cia HPQT dbi véi Cong ty va cb dong;

4, Pam bao quyen loi ctia c6 dong va nhiing ngudi c6 lién quan;
5. Pam bao ddi xtt binh ding gita cac c¢b dong;
6. Minh bach hoat dong cua Céng ty, dam bao viéc cung cap thong tin quan trong mot
cach day du, chinh xac va kip thoi.
CHUONG I 5
PAI HQI PONG CO DONG
Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia cb dong

Cb dong co day du cac quyén va nghia vu theo _quy dinh clia phép ludt va Diéu ¢ Tap
doan. Ngoai ra, ¢d déng ctia Cong ty con cé cac quyen sau day:

1. Quyén dugc dbi xir binh ding. Mbi cb phan ciia cing mot loai déu tao cho co
dong s¢ hitu cac quyen nghia vu va loi 1ch ngang nhau. Truong hop Cong ty c6 céc loai ¢b
phin wu dii, cdc quyén va nghia vu gan hen v6i cac loai cd phan wu dai phai duge
DHDCD thong qua va cong b6 day du cho cb dong.

2. Quyén duoc tiép cén déay du thong tin dinh ky va théng tin bét thudong do Cong ty
cdng bo theo quy dinh ciia phéap luat.

3. Qu}’fén duoc bao vé cac quyén, lgi ich hop phap cta minh; dé nghi dinh chi, hty
b6 nghi quyét, quyét dinh cia PHPCD, HDQT theo quy dinh cta Luét Doanh nghiép.

Pidu 5. Vai trd, quyén va nhi¢m vy ciia Pai hoi ddng cb dong

1 Quyén va nhiém vu cia PHDCD Céng ty tudn thi theo quy dinh cua phap luét va

bicu 1€ Cong ty.

2. DPHDCD la co quan quyét dinh cao nhét ctia Cong ty, bao gbm tht ca céc ¢d dong

co quyen bidu quyét, hoat dong théng qua cudc hop PHDCD hodc thong qua viée liy y
kién biang vin ban.

3. Quyét dinh ctia PHDCD chi c6 gié tri khi dugc cac cb déng hodic nguoi duge ty
quyen thong qua theo quy dinh tai Diéu 1é Coéng ty hodic quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.

Pidu 6. Cujc hop PHDCD

Qu@c hop DPHDPCD cua Cong ty dugc thuc hién theo quy dinh cuia Ludt Doanh nghiép
va Diéu 1é Cong ty, cu thé nhu sau:

1. Hop DHDCD thudng nién: DPHPCD thudng nién dugc td chire mdi ndm 01 (mot)
lin do HDQT triéu tap trong thoi han 04 (bdn) thang ké tir ngay két thic ndm tai chinh.

HPQT quyét dinh gia han hop PHPCD thuong nién trong trudng hop can thiét, nhung
khong qua 06 (sdu) thang ké tir ngay két thiic nim tai chinh.



2. Hop bHDCD bt thudng: DHDCD bit thuomg duge triu tap trong mot s trwong
hop nhat dinh dugc quy dinh tai Didu 1é Cong ty.

3. Cudc hop DPHDCD c6 thé duge té chic theo hinh thirc hoi nghi truc tiép, truc
tuyén, hodc hinh thirc hdi nghi trye tiép két hop véi trie tuyén hodic hinh thic dién tir khac
theo quyet dinh ctia HDQT hodc khi xdy ra cdc su kién bat kha khang nhu: thién tai, chién
tranh, dich bénh, khing bd, bao loan, céc quy dinh han ché/cdm tir co quan Nha nuée cd
tham quyén ... 1am anh huéng dén vige té chic PHDCP theo hinh thirc hai nghj truc tiép.

Trong trudng hop HDQT quyét dinh triéu tap t6 chirc hop DHDCD theo céc hinh thire
nh}r quy dinh néu trén, HDQT chiu trach nhiém ban hanh va cong bo Quy ché t6 chirc hop,
bi€u quyét tai DHDCD theo hinh thirc hop trong ung.

4. Céc truong hop h(,)p‘ DHBCD khéc va néi dung lién quan thyuc hién theo quy dinh
ctiia Ludt Doanh nghiép va Piéu 1& Céng ty.

Diéu 7. Thii tuc trigu tap va diing ky hop PHPCDH

1. Danh sach ¢b déng c6 quyén du hop DPHDCD duge 1ap khong qua 10 (mudi) ngay
trude ngay glri thong bido moi hop.

2. Cong ty cong b6 thdng tin v& viee lap danh sach c6 dong c6 quyén tham du hop
DHDCD t6i thieu 20 ngay trude ngay ding ky cudi cling.

3. Thong bdo mdi hop PHPCD duoc giri cho tit ca cac cb dong co quyén tham duy
hop v6i ndi dung va theo phuong thie, thoi gian duge quy dinh tai Didu 1é Cong ty.

4. Céc cb dong co quyén tham dy hop PHDCD theo quy dinh cia phép lut va Diéu
1¢ Cong ty c6 thé truc tiép tham du hodc tiy quyén cho dai dién ctia minh tham du. Viée ty
quyén dugc thue hién theo quy dinh tai Dicu 1é Cong ty.

5. Vao ngay td chirc hop DHDCD, Céng ty thuc hién thi tuc ding ky C6 déng cho
cac CO dong hodc dai dién theo ty quyén c6 quyén dy hop c6 mit.

6. Co6 dong, ngudi dai dién theo iy quyén cta cd dong dén sau khi cudc hop da khai
mac c¢6 quyén ding ky ngay va sau dé c6 quyén tham gia va biéu quyét tai Pai hoi ngay sau
khi dang ky. Chu toa khéng ¢ trach nhiém dimg Pai hdi dé cho ¢ dong dén mudn ding ky
va hiéu lyc cta nhitng ndi dung da duge biéu quyét truéc do khong thay doi.

Ditu 8. Didu kién tién hanh, thi tuc va trinh ty tién hinh hop PADCD

1. DHDPCP duoc tién hanh khi ¢6 s6 cb dong du hop dai dién trén 50% tong s6 cd
phan ¢6 quyén bicu quyét. Trudong hop khéng cé di s6 lwong dai biéu can thict d€ tien hanh
dai hoi thi s& dugc thue hién theo quy dinh ciia Lut Doanh nghiép va Diéu Ié Cong ty.

2. Thdng bao moi hop duge giti téi cdc cb déng c6 quyén tham duw PHPCD chim
nhét 21 (hai muoi mét) ngay trude ngay khai mac dai hoi. Chu tich HDQT chiu trdch nhiém
chi dao va dam béo cdc bo phén lién quan da hoan thanh viéc giri théng béo moi hop va tai
liéu hop PHDCD theo ding quy dinh ctia Didu 16 Cong ty (Riéng thong tin lién quan dén
cac ung vién thanh vién HDQT, BKS, trudng hop dd xac dinh dwoge ung clr vién, thi phai
gui t6i thidu 10 (mudi) ngay trude ngdy khai mac DHDCD).

3. Trudng hop cudc hop lan thir nhét khong di didu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu ndy thi thong bao méi hop 14n thir hai dige g trong thoi han 30 (ba muoi)
ngdy, ké tir ngay dw dinh hop I4n thir nhét. Cude hop DHDCD lin thir hai duoc tién hanh
khi c6 s6 C6 dong du hop dai dién cho it nhit 33% tdng sb phiéu ¢6 quyén bidu quyét trd
lén;



4. Trudng hop cudc hop 14n thtt hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 3 Diéu nay thi thong bdo moi hop lan thir ba phai duge gii trong thoi han 20 (hai
muoi) ngdy ké tir ngay du dmh hop lan tht hai. Cudc hop DPHDCD lAn thtt ba dugc tién
hanh khong phu thudc vao téng sé phidu biéu quyét ctia cac C6 déng du hop.

o 8 Co doéng hofic nhom cb doéng so hitu tir 05% téng s6 ¢d phan pho théng ctia Cong
ty ¢co quyen d? xuét cac van dé dua vao chuong trinh hop PHDCD theo quy dinh ctia Piéu
1€ Cong ty. Truong hop duge dua vao chuong trinh hop PHDPCD, cac d& xuét nay chi dugc
chinh thitc bd sung vao chuong trinh va ndi dung cudc hop sau khi da duge BPHDCD chép
thuén.

6. Chu tich HDQT hodc ngudi triéu tdp hop PHDPCD cé quyén tir chbi nhitng dé xuat
lién quan dén khoan 5 Diéu nay trong céc trudng hop sau:

a. D& xuit duoc gri dén khong ding thoi han hodc khong di, khong dung ndi dung;
~ b. Vao thoi diém dé xut, co dong hogc nhom cb doéng khong c6 di trén 05% c¢b phan
pho thong; hodc
c. Vén dé d& xuit khong thudc pham vi thim quyén ctia DHDCD.
Piéu 9. Thii tuc thio ludn va biéu quyét tai PHPCD

1. HBQT hogc ngudi trigu tép cude hop BPHDCH sdp Xep chwong trinh nghi su, bo
tr dia diém, thoi gian hop Iy dé thao ludn va bidu quyet tirng van dé trong chuong trinh hop
PHPCD theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghi€p va Diéu l¢é Cong ty.

2. PHPCD thao luan va bidu quyét timg vén dé trong noi dung chuong trinh duoi su
dleu khlen ctia Chu toa theo the thirc quy dinh tai biéu 1& Cong ty. S6 phiéu biéu quyet clua
mdi ¢d dong biéu quyét bing s6 cb phan ma ¢ d6ng sé hitu hodc duge ngudi ty quyén dai
dién s hiru.

3. DHDCD biu Ban kiém phiéu véi s6 luong theo d& nghi ctia Chi toa cudc hop.
Ban kiém phiéu lam viéc theo sy chi dao ctia Chi toa. Ban kiém phiéu co thé dé xudt Chu
toa thanh 14p bd phan giup viéc & hd trg cong tac kiém phiéu.

4. Két qua kiém phleu s& dugc cong bd tai PHDCD phu hop véi Quy ché tb chire
DHDCD cua moi ky hop.

5. Cong ty c6 thé ap dung cong nghé thong tin hién dai dé ¢b doéng co thé tham du,
phat bidu y kién va biéu quyet/bau ctr tai cude hop PHDCD tbt nhat. Cong ty gui thong bao
va huéng dan cb dong vé céch thirc biéu quyét/biu cir théng qua hop truc tuyén, bd phleu
dién ti hodc hinh thitc dién t khac theo quy dinh tai Bleu 144 Tuat Doanh nghiép va Piéu
1& Cong ty kém theo Thong bdo moi hop PHPCD cho mdi ky hop ¢6 ép dung céc hinh thirc
nay.

Pidu 10. Bién ban hop PHDCD

1. Cudc hop PHDCP duge Thu ky cude hop ghi chép, 1ap bién ban va ghi thanh bién
ban ctia Cong ty. Chi toa ¢t mot hodic mdt so ngudi lam Thu ky lap bién ban cudc hop
bHDCD.

2. Bién ban duoc 1ap bing tiéng Viét, phai 1dp xong va thong qua truée khi bé mac
cudc hop.

3. Truong hop Cht toa, Thu ky tir chdi ky bién ban hop thi bién ban nay c6 higu luc

néu duge tit ca cac thanh vién khac cia HPQT tham du hop ky va c6 day du ndi dung theo
quy dinh tai Piéu 1& Cong ty. Bién ban hop ghi rd viéc Chu toa, Thu ky tr chéi ky bién ban

hop.



4. Chu toa va Thu ky cude hop hodc ngudi khac ky tén trong bién ban hop phai lién
dgi chiu trdch nhiém vé tinh trung thyc va chinh xdc ctia n6i dung bién ban. Bién ban hop
DHDCD phai duge cong bd trén website cia Cong ty trong thoi han 24 gity ké tir khi bién
bén duoc thong qua.

5. Bién ban BPHDPCD duoc coi I’E‘l béng ch}’mg xac thuc vé nhiing cong viée di dugce
tién hanh tai DPHDCP trir khi ¢6 y kién phén d6i vé noi dung bién ban duoc dua ra theo
ding thu tyc quy dinh trong vong 10 (mudi) ngay ké tlr khi giri bién ban.

Diéu 11. Thi tuc liy y kién cd dong bang viin ban

1. HbQT quyét dinh viéc lay v kién cb dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh
cia DHDPCD bat cir Itic nao néu thay cin thiét vi loi ich cia Cong ty trir nhitng truong hop
theo Dicu 1¢ Cong ty hoic theo quy dinh clia phap luat khong duoc 14y ¥ kién cb dong béng
van ban ma phai t6 chire PHDCD theo quy dinh tai Didu 1é Cong ty.

2. Thi tyc va cong bd thong tin vé danh sach cb dong dé trién khai I4y y kién bing
van ban thyc higén twong tu nhu tha tuc lap va cong bo thong tin vé danh séch co dong cé
quyén du hop PHDCD theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty va Quy ché nay.

3. Chu tich HDQT chiu trdch nhi¢m diéu phéi viéc chudn bj phiéu 1dy ¥ kién, du thao
Nghi quy€t cia PHDCD va cac tai liéu kém theo Nghi quyét (néu co).

4. Phiéu ldy y kién phi c6 céc noi dung chit yéu theo quy dinh tai Piéu 18 Cong ty va
dugc giii cho céc co dong theo trinh tyr, thu tuc duoc quy dinh tai Biéu 1& Cong ty.

5. HDQT 16 chire kiém phiéu va 14p bién ban kidm phiéu dudi su ching kién ctia Ban
ki€m soéat hoic cua co déng khong ndm gifr chic vu quéan ly Céng ty. Quyét dinh dugc
thong qua theo hinh thire 1ay y kién ¢0 dong bang vin ban phai duge s6 ¢ dong dai dién
trén 50% tong s6 c6 phén c6 quyén biéu quyét tan thanh va co gid tri nhu quyét dinh duoc
thong qua tai cudc hop DHPCP.

6. Bién ban kiém phiéu phéi dugc cong bd trén website ciia Cong ty trong vong 24
gi0 ke tir khi Bién ban ki€m phiéu dugc thong qua.

Diéu 12. Quyét dinh, Nghi quyét ciita PHDCD

1. Quyét dinh, Nghi quyét cia PHPCD dugc théng qua theo quy dinh cia Diéu 1&
Cong ty va c6 gid trj hiéu luc cao nhat trong Cong ty. Moi b phén, ca nhén trong Cong ty
(bao gdm ca thanh vién HDQT, thanh vién BKS, thanh vién Ban didu hanh), ¢ déng (18
chirc va c4 nhan) ddu c¢6 nghia vu thi hanh.

2. Trong trwdng hop vi ly do thuc té khong thuc hién duoc quyét dinh, nghi quyét
ciia PHDCD, HDQT c¢6 thé truc tiép hoic theo dé nghi cua ngudi lién quan bédo cdo, trinh
DHDCD xem xét, sira d6i, bd sung, hity bb quyét dinh da ban hanh tai cude hop PHDCD
tiép theo hoic hop bét thuong hodc lay y kién bang vin ban.

3. Bién ban hop, Nghi quyét PHDCD da duge thong qua va tai liéu hop c6 lién quan
giri kém theo théng bao moi hop phai duge cong bd thong tin theo quy dinh ciia phéap luét
ve€ cong bo thong tin trén thi truong chimg khodn va dwogc luu gitt tai tru s¢ chinh cia Coéng
ty.

Diéu 13. Céch thire phan ddi, yéu cAu hity bé bién bin, nghi quyét cia PHPCD

1. Cb déng biéu quyét phan déi nghi quyét vé viéc t chic lai Cong ty hodc thay dbi
quyén, nghfa vy ctia cb déng quy dinh tai Piéu 16 Cong ty ¢6 quyén yéu ciu Cong ty mua lai
cb phin cta minh theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty. Yéu ciu phai bing van ban, trong do
néu ro tén, dia chi cia cd dong, sb luong cd phé“m ting loai, gia du dinh bén, 1y do yéu ciu
Cong ty mua lai.




2. Yéu cau Cong ty mua lai cb phén phai duoc gui bing vin bin dén Cong ty trong
thoi han 10 (mudi) ngdy ké tir ngay bién ban, nghi quyét ctia dai hoi duge cong b trén
website cia Cong ty.

3. Trong thoi han 90 (chin muoi) ngay, ké tir ngay nhén duge bién ban hop DPHDCD
hoiic bién ban kiém phiéu l4y ¥ kién DHPCP, cb dong hodc nhém co dong s& hitu tir 05%
tong s6 cb phan pho thong trd 1én co quyén yéu cau Toa an co thAm quyén hoic Trong tai
xem xét va hiy bo quyét dinh cia PHDPCD trong céc truong hop theo quy dinh ctia Luat
Doanh nghiép va Diéu 1& Cong ty. Moi chi phi lién quan dén tha tuc yéu cau hity b nghi
quyét cia DHDCD s€ do nguoi yéu ciu tra.

4. Trong trudng hop quy dinh tai khoan 3 Didu ndy, cdc nghi quyét do van c6 hiéu
luc thi hanh cho dén khi Tda dn, Trong tai ¢6 quyét dinh khéc, trir truomg hop ép dung bién
phép khin cép tam thoi theo quyét dinh ctia co quan c6 thdm quyén.

CHUONG 1II
HOI PONG QUAN TRI

Pidu 14. Co cAu tb chirc va vai tro cia HPQT

1. HDQT Ia co quan quan ly Céng ty, co toan quyén nhan danh Cong ty dé quyét
dinh, thue hién céc quyén va nghia vu cta Cong ty, trir cdc quyén va nghia vu thudc tham
quyén cua DPHDCD.

2. Quyén va nghia vu ctia HDQT duge quy dinh tai Didu 26 Dicu 1¢ Cong ty.

3. HDQT bao gdm cac thanh vién dap Gmg du céc tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh
tai Piéu 25 Dicu 1¢ Cong ty.

Piéu 15. Thanh phén va nhi¢m ky cda thanh vién HDQT

1. S6 lugng thanh vién HDQT 14 05 (ndm) thanh vién. Thénh‘phén ctia HDQT, sb
lwong thanh vién HPQT doc 1ap dam bao theo quy dinh tai Di€u 25 Diéu 1€ Cong ty.

2. Nhiém ky ctia HPQT 1a 05 (ndm) nam. Nhiém ky cta thanh vién HDQT theo
nhiém ky ctia HDQT va ¢o thé dugc bau lai voi s6 14n khong han ché. Mét ca nhan chi dugc
bau 1am thanh vién doc 14p Hoi ddng quan tri ctia mdt cong ty khong qua 02 nhiém ky lién
tuc. Thanh vién HPQT co thé b mién nhiém, bai nhiém hodc dwgc PHDCD bau bd sung
hoic thay thé thanh vién bi bii nhiém, mién nhiém trong thoi han nhiém ky, khi d6 nhi¢ém
ky ctia thanh vién mai la thoi han con lai ctia nhiém ky HBQT. HPQT ctia nhi¢m ky vira
két thitc tiép tuc hoat dong cho dén khi HPQT méi tiép nhén cong viée.

Truong hop sé thanh vién HDQT khéng dt hai phédn ba tong s6 thanh vién ctia nhiém
ky thi trong thdi han 60 (sau muoi) ngay, ké tir ngay khong du sb lugng thanh vién, Cong ty
phai bd sung du 36 lugng thanh vién HDQT.

3. HPQT giao nhiém vy cho mét hojc mot sé nhan sy dam nhén vai trd Thu ky
HDPQT theo quy dinh cua Didu 1& Céng ty. Vai trdo va nhiém vu ctia Thu ky HPQT do
HPQT quy dinh pht hop véi quy dinh cua phap luat.

Pidu 16. Trinh tw va thii tuc dé cir, biu, mién nhiém va bai nhi¢m thanh vién
HDQT

1. Truée khi tién hanh hop DHDCD, HPQT thong béo cho céc ¢b dong ¢6 quyén du
hop PHDCD vé sb lugng thanh vién du kién duoc bau, bd sung vao HDQT (trong dé du
kién sb luong thanh vién doc lap HDQT); dong thoi théng béo céc diéu kién, tiéu chudn
phai dap Gng b1 v6i céc chite danh duge bau dé cac cb dong dé ctr nguoi gitt cac chire danh
nay theo quy dinh cta phap luat.



2. C6 dbng hodc nhém cb dong s& hitu tir 10% tdng s6 cb phan pho théng trd 1én co
quyén dé cir cac ung vién HDQT theo quy dinh tai khoan 4 Didu 11 Diéu 1é Cong ty.

3. Trudng hop sb lwgng céc tmg vién HDQT thong qua dé cir van khong du 56 lwong
can thiét, HDQT c6 thé d& ctr thém ing vién hoic to chic dé cir theo quy ché dugc Didu 16
Cong ty quy dinh.

4. Thong tin lién quan dén c4c Gng vién thanh vién HDQT dugc cong b6 theo quy
dinh cua phép ludt c6 lién quan va quy dinh cla Cong ty vé cong b6 thong tin. Thong tin
lién quan dén cac ting vién HDQT duge cong bd bao gom:

- Ho tén, ngay, thang, nim sinh;

- Trinh d6 hoc vén;

- Trinh d6 chuyén mén;

- Qua trinh cbng téc;

- Céc chitrc danh quan Iy khac (bao gbm ca chirc danh HDQT cua Cong ty khac);

~  Céc loi ich c6 lién quan dén Cong ty va cdc bén c6 lién quan cia Céng ty (néu cd);

- Cac thong tin lién quan khac (néu c6).

5. Céc tng vién HDQT phai c¢6 cam két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh xac
va hop ly cia céac thong tin c4 nhan dugc cong b, phai cam ket thue hién nhiém vu mot

céch trung thue, cin trong va vi loi ich cao nhét ctia Tép doan néu dugce biu 1am thanh vién
HDQT.

6. Viéc bau thanh vién HPQT duoc thuc hién theo phuong thirc biu dén phiéu theo
quy dinh tai Pidu 1¢ Cong ty va Ludt Doanh nghiép.

7. Viéc mién nhlem va béi nhiém thanh vién HPQT dugc thue hién theo Piéu 18
Cong ty va cac quy dinh vé cong b thong tin ¢6 lién quan cia Didu 16 Cong ty.

Diéu 17. Trinh tu, thi tuc tb chire hop HDQT

1. HDBQT t6 chirc hop it nhat mbi quy 01 lan theo trinh t, th tuc hop HPQT quy
dinh tai Pidu 28 Diéu 1¢ Cong ty va Quy ché t6 chirc va hoat dong cia HDQT.

2. Chuong trinh hop va céc tai liéu lién quan duoc thong bdo truée cho céc thanh
vién HDQT theo thoi han quy dinh cta phép luét, Diéu 18 Cong ty va Quy che t6 chirc va
hoat dong cia HPQT.

Piéu 18. Nghi quyét, quyét dinh cia HDQT

1. Nghi quyet quyét dinh ctia HPQT duoc théng qua theo quy dinh tai Diéu 1€ Céng
ty va Quy ché t6 chirc va hoat dong cia HPQT.

2. Nghi quyet quyét dinh cia HDQT phai dugc giri cho BKS dé giam st va gui
Téng Giam dbc dé biét, thue hién sau khi ban hanh.

3. Nghi quyét, quyét dinh cta HPQT c6 tinh hiéu luc cao nhét gilta hai ky hop
DHBDCD. Moi bd phén, ca nhéin trong Cong ty, ké ca thanh vién HDQT déu co nghia vy
thye hién. Truong hep thanh vién HPQT yéu cau khoi kién hodc tryc tiép khoi kién do1 Vi
nghi quyét, quyét dinh da duoc thong qua thi nghi quyét, quyet dinh bi khéi kién van tiép
tuc duge thi hanh cho dén khi Toa 4n hoic Trong tai c6 quyét dinh khac.

4. Tbng Gidm doc va/hodc nguoi duge Tong Giam débc phén cong chi dao chiu trach
nhiém truge HBQT vé viéc chi dao thuc hién nghi€m tic cdc ndi dung co lién quan da néu
tai nghi quyét, quyét dinh cia HDQT. Téng Giam déc phai bao cdo Chu tich HDQT trong




treong hop nhan thay viéc thue hién nghi quy ét, quyet dinh ctia HPQT trén thuc té tai thoi
diém hién tai hodc tuong lai c6 thé anh huong bit loi dén hoat dong kinh doanh cua Cong ty
dé HPQT xem xét. Trudng hop HDQT khéng ban hanh nghi quyét hodc quyet dinh dé sira
dbi/thay thé, Téng Gidm dbc c6 nghia vu tiép tuc thuc hién nghi quyet quyét dinh cta
HDPQT da ban hanh.

Pidu 19. Céc Uy ban, Tiéu ban trye thugc HPQT

1. HDPQT co thé thanh 1ap céc Uy ban/Tiéu ban true thue dé giup HDQT thyc hién
nhiém vu, quyén han clia minh, bao gom nhung khong giéi han cac Uy ban/Tiéu ban sau:
Quan ly i ro; Nhén suy; Chién lugc va td chirc; Kiém toén nodi bo;

2. HDQT quyét dinh nhiém vu va quyen han cu thé, sé luong va tiéu chudn, diéu
kién cta cac thanh vién cla cac Uy ban/Tiéu ban, co ché 1am viéc cia cac Uy ban/Tiéu ban
nay pht hop véi quy dinh ctia phap ludt va cia Cong ty.

Pidu 20. Nguwoi phu trach quan tri Cong ty

1. HDQT bd nhiém it nhat mot (01) ngudi lam Ngudi phu trach quan tri Cong ty dé
hd tro hoat dong quan tri Cong ty dugc t1en hanh mot cach ¢6 hiéu qua. Nhiém ky cua Ngudi
phu trach quén tri Cong ty do HDQT quyét dinh, t&i da 12 05 (ndm) ndm va c6 thé dugc bd
nhiém lai. Nguoi phy trach quan tri Cong ty c6 thé kiém nhiém lam Thu ky cdng ty theo quy
dinh tai khoan 5 Piéu 156 Luat Doanh nghiép.

2. Tiéu chufn, quyén va nghia vu, vige bd nhiém va mién nhiém Ngudi phu trach
quan tri Cong ty theo quy dinh tai Diéu 29 biéu 1& Cong ty.

CHUONG IV
BAN KIEM SOAT

Piédu 21. Co chu td chire va vai tro cia BKS

1. BKS la co quan thay mét cb dong dé giam sat hoat dong va viéc tuén thi quy dinh
clia phép luat va Diéu 1¢ Cong ty, cac nghl quyét, quyét dinh ctia PHDCD dbi vai HPQT,
Ban diéu hanh trong viée quan ly va didu hanh Cong ty, su phéi hop hoat dong gitra BKS
voi HDQT, TGD va c¢b dong; chiu trach nhiém trudc phap luat, DHDCD trong viée thuc
hién quyen va nhiém vy dugc giao. Trong qué trinh thye hién nhiém vu cia minh, BKS
duorc str dung cac quyen theo quy dinh ctia phép luat va Piéu & Cong ty.

2 S6 luong thanh vién va nhiém ky cua BKS thuc hién theo quy dinh tai Diéu 34
Pidu 1& Cong ty. Trudng BKS phan cdng cong viée cho cac thanh vién BKS va chiu trach
nhiém vé toan bd hoat dong ctia BKS.

3. BKS x4y dung, ban hanh va thuc hién Quy ché t6 chirc va hoat dong cia BKS trén
co s& nhitng quy dinh c6 lién quan cla phap luét va Diéu 1& Cong ty.

Pidu 22. Tiéu chufn va didu kién 1am thanh vién BKS

Thanh vién BKS phai dap Gng ddy d céc tidu chudn va diéu kién theo Diéu 1¢ Cong ty
va quy dinh ctia phap luat 6 lién quan va khong thude cac truong hop sau:

1. Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh cua Cong ty;

2. La thanh vién hay nhan vién cta cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toéan cac
béo céo tai chinh ctia Céng ty trong 03 nam lién trude do.

Diéu 23. Trinh ty va thi tuc dé cix, bAu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién BKS

1. Trudce khi tién hanh hop PHDCD, HDQT théng bao cho cic ch dong c6 quyén dy
hop PHDCD v& s6 lugng thanh vién dy kién dugc biu, bd sung vao BKS; dong thoi thong



béo cdc diéu kién, tiéu chudn phéi dép tng doi véi cac chire danh duge biu dé cac cb dong
dé cir ngudi gitt cac chire danh nay theo quy dinh clia phép luét.

2. Viéc dé ctr, tng ctt thanh vién BKS duoc thyuc hién twong tw quy dinh vé dé ci,
ting cr thanh vién HPQT quy dinh tai Diéu 1é Cong g ty.

3. Truong hop sé lwong cac ung vién BKS théng qua c’te clr van khoéng du 56 lwong
can thiét, BKS dwong nhiém c6 thé dé cir thém Ging vién hoic t& chirc d& cir theo mot sb co
ché do Céng ty quy dinh. Co ché dé ctr hay céach thirc BKS duong nhiém de cir g vien
BKS phai duoc cong bd 15 rang va phai dugc DHDCD thong qua truée khi tién hanh dé ci.

4. Thong tin lién quan dén cac g vién thanh vién BKS dugc cong bb theo quy dinh
ctia phap ludt c6 lién quan va quy dinh cla Cong ty vé cong bd thong tin. Thoéng tin lién
quan dén cac mg vién BKS duge cong bd bao gom:

- Ho tén, ngay thang nim sinh;

~  Trinh d6 hoc vén;

- Trinh d6 chuyén mon;

- Quaé trinh cong tac;

~  Céc chirc danh quan 1y khéc (bao gém cé chttc danh BKS ciia Cong ty khac),
- Céc loi ich c6 lién quan dén Céng ty (néu co);

- Céc thong tin lién quan khac (néu c6).

5. Céc tmg vién BKS c¢6 cam két bang vin ban vé tinh trung thue, chinh xdc va hop
Iy ctia cac thong tin cd nhan dugc cong b6, phai cam két thyre hién nhiém vu mot cach trung
thue, can trong va vi loi ich cao nhét cia Tap doan néu dugc biu lam thanh vién BKS.

6. Viée bau thanh vién BKS duoc thye hién theo phuong thire bau don phiéu theo
quy dinh tai Didu 16 Céng ty va Luit Doanh nghiép.

7. Viéc mién nhiém va bai nhiém thanh vién BKS dugc thyc hién theo Pidu 16 Cong
ty va céc quy dinh vé cong bd thong tin c6 lién quan ctia Pidu 1é Cong ty.

Pidu 24. Trinh tw va thi tuc té chire hop BKS

1. BKS hop dinh ky va bat thuong. BKS phai hop t6i thidu hai (02) 1An mét nim do
Trudng BKS hodc nguoi tam thoi gitt chire Trudng BKS triéu tap.

2. Cuoc hop bét thuong cua BKS dugc tién hanh theo trinh tu, thi tuc quy dinh tai
Diéu 1& Céng ty va Quy ché t& chc va hoat dong cua BKS.

3. Théng bdo moi hop, chuong trinh hop va céc tai liu lién quan dugc giti cho cic
thanh vién BKS theo thoi han do phap luat, Diéu 1é Cong ty va Quy ché t§ chirc va hoat
dong cia BKS Céng ty quy dinh.

4. Truéng BKS c6 quyén dé nghj thanh vién HDQT va/hoic thanh vién Ban didu
hanh tham gia cudc hop trong trudmg hop cén thiét.

) CHUO’NG \'S
TONG GIAM DOC
Diéu 25. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Téng Giam dée

1. Tbéng Giam doc 1a nguoi didu hanh cao nhét moi hoat ddng kinh doanh cla Cong
ty; c6 toan quyen quyét dinh, thue hién céc quyén va nghia vu cta Cong ty theo quy dinh
trir nhitng vén d& thudc thim quyén cia PHPCD, HDQT va BKS; chju sy gidam sat cia
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HDPQT va BKS, chiu trach nhiém trude HDQT, DPHDCD va phdp ludt vé viée didu hanh
hoat dong hang ngay ctia Cong ty va viée thyc hién cc quyén va nhiém vu duge giao;

2. TGD co cac quyen va nghia vu theo quy dinh tai khoan 32.3 Diéu 32 Diéu 1 Cong
ty.

Bié,u 26. B6 nhiém, mién nhiém, ky hep ddng, cham dit hop dong dbi véi Tong
Giam doc

1. Nhiém ky cia TGD khong qua 05 (ndm) ndm va co thé duwge bd nhiém lai véi s6
nhiém ky khoéng han ché. TGD duwong nhiém hét nhiém ky ma TGP méi chua duoc bd
nhiém thi nhiém ky ctia TGP duong nhiém s& dugc kéo dai cho téi thoi diém TGP méi
duoc bd nhiém. TGP phai d4p ting céc tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh ctia phdp ludt va
Diéu 1€ Cong ty;

2. HBPQT xem xét va quyét dinh bd nhiém mot trong s6 cac thanh vién HDQT lam
TGD hoidc ngudi khac 1am TGD theo quy dinh ctia phéap luét va quy dinh ndi bd Cong ty;

3. Viée ky hop déng lao déng véi TGD thuc hién theo quy dinh ctia HPQT va quy
dinh ndi bo ctia Cong ty;

4. Trong truong hop xct thdy cén thi‘ét va ¢6 da co s¢, HPQT ¢ quyén ra quyét dinh
mién nhiém, bai nhiém va cham dit hop dong lao dong v6i TGP theo quy dinh tai Dicu 1€
Cong ty;

5. Tién lwong va loi ich khéc cia TGD: TGP dugc tré lwong va thuéng. Tién luong
va thuéng cliia TGD do HPQT quyét dinh. Ticn lwong ctia TGD duge tinh vao chi phi kinh
doanh ctia Cong ty theo quy dinh cta phap ludt vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé
hién thanh muc riéng trong bdo cdo tai chinh hing ndm cua Cong ty va bado cao DPHDCD tai
cudc hop DPHPCD thuong nién.

) 9 CHUONG VI )
PHOI HQP HOAT PONG GIUA HOI DQNG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA
TONG GIAM DOC

Pidu 27. Nguyén tic phdi hop

HDQT, BKS va TGD phéi hop hoat dong theo cic nguyén tic sau:

1. Luoén vi lgi ich chung cia Cong ty.

2. Tuén tht nghiém tic cac quy dinh 6 lién quan ctia phap lut, Didu 18 va cac quy
dinh ndi bd cua Cong ty.

3. L?m viéc vadi tinh than tréph nhiém cao npét, trung thue, hop tac va thuong xuyén
trao d6i nham thdo g& cac vudng méc, kho khan (néu co).

Pidu 28. Phéi hop hoat dong giita ADQT va TGP

1. HDQT dam bao moi diéu kién thuén loi nhit vé& co ché, chinh sach, ngu@m nhan
luc, co s& vét chat dé TGD thuc hién tot nhat viéc dieu hanh, quan ly cac hoat ddng kinh
doanh ctia Tap doan.

2. TGD c6 trach nhiém chi dao, trién khai thyc hién cac Nghi quyét/quyét dinh cta
HDQT/DHDCD. Trong qua trinh thue hién, néu phat sinh céc vin dé khong co loi cho Tap
doan, cac Cb dong, TGP ¢6 quyen kién nghi HDQT xem xét dé diéu chinh cho phu hop.

3. TGD co trach nhiém béo cdo HDQT céc van dé lién quan dén hoat dong diéu hanh
Tép doan va thuc hién cdc Nghi quyct/Quyct dinh cia HDQT/DHDCD.
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4. TGD va nhiing cdn bo quan ly khac ¢6 trach nhiém dam bao dé céc thanh vién
HDQT dugc ti€p cén thong tin, bdo cdo mot cach day di va trong thoi gian sdm nhat.

Diéu 29. Phdi hop hoat dong giiva HPQT va BKS

1. Chu tich HDQT phai gt thong bao moi hop va céc tai liéu kem theo cho BKS
tham du céc cudc hop HDQT. Céc thanh vién BKS cé quyén tham diyr cac cudc hop HDQT
nhung khong cd quyéen bi€u quyét vé cic van de thong qua tai cudc hop.

2. HPQT phbi hop va tao diéu kién thuén loi cho cac thanh vién BKS trong qué trinh
thuc hién cac nhiém vu, quyen han ctia minh.

3. HDQT dam béo tfit ca céc Nghi quyét/quyét dinh cia HDQT s& dugc cung cip cho
BKS dong thoi vai cung cap cho thanh vién HDQT.

4. BKS phbi hgp va théng tin kip thoi cho HDQT vé két qua gidm sat, kiém toan noi
bo, tham khao y ki€n cua HPQT doi véi cdc ni dung béo céo, tai lieu ctia BKS trude khi
trinh PHDCD hoéc cung cap/cong bo cho cac don vi bén ngoai Cong ty.

Piéu 30. Phbi hop hoat dong giita BKS véi Tong Giam dbc

1. TGDB co trach nhiém dam béo‘cho BKS thuc hién céc nhiém vu va quyén han cua
minh theo quy dinh cta phép luét va Dicu 1€ Cong ty.

2. Tbng Gidm ddc dam bao quyén dwoc tiép cin théng tin, tai liéu ciia BKS.

3. Céc bdo céo cua TGD trinh HDQT phai dugce giri déng thoi dén BKS cung thoi
diém va theo phuong thirc nhu giri dén cdc thanh vién HDQT.

4. BKS phdi hgp va thong tin cho TGP vé két qua gidm sat, két qua kiém toan noi
b, tham khao y kién cuia TGP doi véi cac ndi dung bao céo, tai liéu ciia BKS trudce khi
trinh PHDCD hodc cung cap/cong bo thong tin ra bén ngoai Cong ty.

CHUONG VII

KHEN THUONG VA KY LUAT DOI VGI THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI,
BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM POC

Diéu 31. Khen thuéng

1. Céc thanh vién HDQT, BKS va TGD c6 thanh tich trong viéc quan tri, didu hanh
Céng ty va cac nhiém vu khac duge giao s& dugc xem xét, khen thudng theo cac quy dinh
cua Cong ty. |

2. Céc hinh thirc khen thudng, tiéu chuin cu th‘é vé hinh thirc khen thuéng, trinh tu,
thu tuc khen thudng s& dugc thuc hién theo quy dinh vé thi dua khen thudng cua Cong ty tai
ting thoi diém.

Picu 32. Ky lujt
. 1. Céc thanh vién HDQT, BKS va TGD trong qué trinh thuc hién nhiém vu ctia minh

ma vi pham quy dinh ctia phép luat, Diéu 1¢ Cong ty va cac quy dinh khéc c6 lién quan cta
Cong ty thi tuy theo tinh chat, mtrc d va hdu quéa cta hanh vi vi pham s& bi xtt ly ky luat
theo quy dinh ctia phap luét va/hodc Cong ty.

2. HDQT co tham quyen quyet dinh ky luft a6i voi cac chirc danh do HPQT bb
nhiém. Téng Giam dbc c6 thim quyén quyét dinh ky luat d6i v6i céc chire danh do TGD bd
nhiém.

3. Nguyén tdc xtr ly vi pham ky ludt, cac hinh thirc xir Iy vi pham ky luat, trinh tu,
thi tuc x& 1y vi pham ky luét s& dwoc thuc hién theo quy dinh vé xtr ly ky luat va trach
nhiém vt chat ctiia Cong ty tai tirng thoi diem.
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q CHUQN G VIl
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 33. Hiéu lie thi hanh

1. Quy ché nay gdbm 8 chuong, 34 Didu, c6 hiéu luc ké tir ngay dugc DHDCD thong
qua.

2. HDQT, BKS, TGP chiu trach nhiém trién khai thyc hién Quy ché nay.

3. Nhitng ndi dung chua dugc quy dinh trong Quy ché nay s& dugc ap dung theo cac
quy dinh cua Diéu 1€ Cong ty va céc quy dinh ctia phép luat hién hanh.

4. Trong trudng hop c6 sw mau thuin gitta quy dinh ctia Quy ché nay véi quy dinh
ctia Didu 1é Cong ty v& cing mdt van dé thi quy dinh ctia Piéu 1¢ Cong ty s& duge uu tién 4p
dung.

Pidu 34. Stra dbi, bd sung quy ché

Trong qué trinh thue hién, Cong ty s€ xem Xxct va tién hanh stra ddi, bd sung cac ndi

dung Quy ché cho phu hop thue té, dap tmg yéu cau hoat dong kinh doanh va tinh hinh quan
tri ndi bd ctia Cong ty va trinh PHPCD théng qua Quy ché tai timg thi diém./.
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